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AB
SAL
ON

PROFESSIONS-
1. Forord H@JSKOLEN

ABSALON
Preveregler for Professionshajskolen Absalon er rettet mod studerende, ansatte samt gvrige

medvirkende ved preverne pa vores grunduddannelser. Pravereglerne kan laeses i sin helhed eller som et opslags-
veerk og skal ses i ssmmenhang med bekendtgerelser, studieordninger, modul/fagbeskrivelser og de prakti-
ske/administrative rammer, som er fastlagt for uddannelserne.

Uddannelsesservice arbejder lsbende med at forbedre kvaliteten af feelles dokumenter. Safremt der er kom-
mentarer til prevereglerne eller forslag til tilfejelser, skal de sendes til uddannelsesjura@pha.dk.

Det skal i gvrigt bemaerkes, at termerne “eksamen” og “preve” anvendes synonymt.

2. Generelt - Formal og anvendelsesomrade

2.1. Lovreguleringer

Afvikling af prever er reguleret i:

e Bekendtgerelse om eksamener og prever ved professions- og erhvervsrettede videregdende uddan-
nelser (eksamensbekendtgerelsen)*

e Bekendtgerelse om karakterskala og anden bedemmelse ved uddannelser pa Uddannelses- og Ud-
dannelses- og forskningsministeriets omrade (karakterbekendtgerelsen)?

e Bekendtgerelse af lov om erhvervsakademiuddannelser og professionsbacheloruddannelser (LEP-be-
kendtgerelsen)3.

e Bekendtgerelse nr. 920 af 04/07/2024 om censorordning og censorvirke.

En del forhold er reguleret udtemmende i bekendtgerelserne, mens Professionshgjskolen Absalon pa andre
omrader har hjemmel til at fastsaette egne regler og procedurer. Disse procedurer skal blandt andet bidrage
til at optimere og kvalitetssikre vores drift, herunder afvikling af prever.

Eksamensbekendtggrelsen bestemmer, at visse forhold omkring en prave skal fastsattes i studieordningen.*
Det geelder fx mal/leringsudbytte og krav for de enkelte prever, ligesom eksamensbekendtgerelsen be-
stemmer, at visse formelle krav til preverne skal vaere beskrevet i studieordningerne. Der kan i bekendtgerelsen
for de enkelte uddannelser veere bestemmelser om indholdet i studieordningen, som gar forud for reglerne i
eksamensbekendtgerelsen. Nar der henvises til de formelle krav til preverne, vil der i Praveregler for Professi-
onshgjskolen Absalon alene blive henvist til “studieordningen”.

Bekendtgerelser og studieordninger er tilgeengelige pa Absalons hjemmeside.

2.2. Formalet med prever

Formalet med prever er at bedemme, i hvilken grad den enkelte studerende opfylder de laeringsmal eller
mal for laeringsudbytte, der er fastsat for den enkelte prove.>

*BEK nr. 863 af 14/06/2022 om eksamener og prever ved professions- og erhvervsrettede videregdende uddannelser (eksamensbekendtgerelsen)
2BEK nr. 1125 af 04/07/2022 om karakterskala ved uddannelser p& Uddannelses- og Forskningsministeriets omrade (karakterbekendtgerelsen)
3BEK nr. 2672 af 28/12/2021 om erhvervsakademiuddannelser og professionsbacheloruddannelser (LEP-bekendtgerelsen)

4 Eksamensbekendtgerelsen § 33

5 Eksamensbekendtgerelsens § 2
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3. Adgang til prever

3.1. Regler om bestaelsesfrister

Som hovedregel skal uddannelsen vaere afsluttet inden for 6 &r.¢ Dog kan der i bekendtgarelsen for den enkelte
uddannelse veere fastsat specielle regler for afslutning af uddannelsen.

3.2. Studiestartspreve

Den enkelte uddannelse kan i studieordningen bestemme, at studerende pa den pagzldende uddannelse skal
deltage i og besta en studiestartpreve for at kunne fortsaette pa uddannelsen. Studiestartspreven har til formal
at klarleegge om den studerende reelt er begyndt pa uddannelsen. Studiestartpreven bedemmes med “bestaet”
eller "ikke bestdet”.?

Studiestartspragven skal afholdes senest 2 maneder efter uddannelsens start. Er preven ikke bestaet, har den stu-
derende mulighed for at deltage i en ompreve, der afholdes senest 3 maneder efter uddannelsens start. Den stu-
derende har 2 forsag til at besta studiestartsprgven. Professionshgjskolen Absalon kan dispensere ved usadvan-
lige forhold.®

Den studerende kan indgive en klage over studiestartspraven til uddannelsesinstitutionen senest 2 uger efter
bedemmelsen er meddelt.?

3.3. Forstearsproven

Inden udgangen af 2. studiear efter studiestart skal den studerende have bestaet de prever, der ifelge studie-
ordningen afvikles i ferste studiedr.*®. Uddannelsen kan dog fastsatte i studieordningen, at ferstearspreven skal
veere bestdet inden udgangen af ferste studiear, for at den studerende kan fortsaette uddannelsen.*

3.4. Automatisk tilmelding til prever

Et uddannelseselement (f.eks. et semester eller et modul) afsluttes som hovedregel med en preve, der ligger i
forleengelse af elementet.

Hvis en prave kraever et bestemt uddannelseselement, er begyndelsen pd uddannelseselementet samtidig til-
melding til den tilherende preve, og den studerende skal sdledes ikke aktivt tilmelde sig preven.*? P4 nogle
uddannelser er der endvidere mulighed for at afmelde sig en tilherende preve, hvis det fremgar af studieordnin-
gen.

Er en prove ikke bestaet, er den studerende fortsat tilmeldt preven. Studerende kan dermed ikke framelde sig
omprgver pa uddannelsen.

6 LEP-bekendtgerelsen § 17, stk. 2

7 Eksamensbekendtgerelsens § 30

8 Eksamensbekendtgerelsens § 30, stk. 3
9 Eksamensbekendtgerelsens § 38

*© Eksamensbekendtgerelsen § 8, stk. 1
1 Eksamensbekendtgerelsen § 31, stk. 2

12 Eksamensbekendtgerelsen § 6
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Studerende, der er tildelt orlov, kan i orlovsperioden ikke deltage i undervisning og prever inden for den ud-
dannelse, hvorfra den studerende har orlov.*

3.5. Preveforseg

En bestdet prave kan ikke tages om. Hvis der indgar flere delprever i en preve, kan ikke-bestaede delpraver ta-
ges om, hvis den endelige karakter ikke er mindst 02.%. Der kan dog vaere bestemt andet i studieordningen for
uddannelsen.s

En studerende kan deltage 3 gange i samme preve. Deltagelse i yderligere preveforsag kan tillades, hvis det er
begrundet i useedvanlige forhold.*® Ansagning om et 4. preveforseg skal indgives til studieadministrationen. |
vurderingen af, om der foreligger usaedvanlige forhold, kan spargsmalet om studieegnethed ikke indgd.*”

3.6. Omproever

Medmindre der foreligger praktiske eller andre szerlige forhold er udgangspunktet for omprever, at det er
samme eksaminator og censor, der bedemmer prgven. Dette gelder dog ikke, hvis ompraven eller ombedem-
melsen er resultat af en klage jf. afsnit 9.3.

Hvis ikke andet fremgar af studieordningen, er ompreveformen den samme som preveformen ved den ordi-
neere prove.

Nedenfor beskrives fem variationer af ompreve:

3.6.1. Ompreve fordi preven hverken nu eller tidligere er bestaet

Den automatiske tilmelding gaelder fortsat for praver, som ikke er bestdet®®, herunder ogsé for prever som ikke
er bestdet pa baggrund af et “ikke medt”. En prave er ifelge karakterbekendtgerelsen bestdet, nar den stude-
rende opnar mindst karakteren o2 eller derover samt bedemmelsen “Bestaet”.*®

3.6.2. Ompreve som falge af en klage- eller ankesag

Professionshajskolen Absalon kan i forbindelse med en studerendes klage over en mundtlig prave traeffe af-
gerelse om tilbud om ompreve.?® Et ankenaevn kan ligeledes traeffe afgerelse om tilbud om ompreve.** Se i
ovrigt afsnittet om klager.

Ompreve kan i de to naevnte tilfelde resultere i en sndret karakter herunder ogsa en lavere karakter, idet
den tidligere preve annulleres og hermed ogsd den givne karakter.>

13 LEP-bekendtgerelsen § 18
* Eksamensbekendtgerelsen § 18, stk. 2
5 Eksamensbekendtgerelsen § 6, stk. 1

6 "Usaedvanlige forhold” er forhold med et omfang og en tidsmaessig placering der har forhindret den studerende i at besta ét eller flere prevefor-
seg. Et “usaedvanligt forhold” vil typisk vaere et udefrakommende forhold, som er uafhaengigt af den studerendes vilje.

17 Eksamensbekendtgerelsen § 4, stk. 2 og stk. 4.
8 Eksamensbekendtgerelsen § 6, stk. 2

9 Karakterbekendtgerelsen §§ 1 -8

2 Eksamensbekendtgerelsen § 42

2 Eksamensbekendtgerelsen § 44

22 Eksamensbekendtgerelsen § 45

@
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| de tilfaelde, hvor beviset er udstedt, og den studerende herefter accepterer tilbud om omprgve som resultat
af klage- eller ankesag, inddrages beviset, indtil preven er gennemfert.?

Den studerende, som ikke bestod den preve, vedkommende klager over, skal hurtigst muligt til ompreve uvanset
klagesagen, medmindre den studerende har opbrugt alle sine preveforseg. Hvis den studerende efterfalgende
far medhold i klagen og tilbydes omprave, vil bedemmelsen ved den allerede afholdte ompreve vaere gaeldende,
da man ikke kan ga til en bestaet prave igen.

3.6.3. Ompreve som falge af vaesentlige fejl og mangler

Bliver Professionshajskolen Absalon i forbindelse med en preve opmaerksom pa fejl og mangler, f.eks. at der
er udleveret en forkert opgave — traeffer Professionshgjskolen Absalon afgerelse om, hvordan fejlen kan afhjael-
pes.?

Ved fejl og mangler af saerlig alvorlig karakter kan institutionen annullere aktiviteten og foranstalte en ompreve. Ved
andre vaesentlige fejl og mangler kan institutionen give tilbud om en ekstraordinaer eksamen til alle bererte stude-
rende, og den studerende kan veelge at beholde den oprindelige bedemmelse, selvom vedkommende har deltaget i
den ekstraordinaere eksamen.?

3.6.4.Ompreve i forbindelse med delprever

En preve kan besta af flere dele, hvis det fremgar af studieordningen. Der gives karakter for hver del. Den en-
delige karakter udger et vaegtet gennemsnit af delkaraktererne afrundet til naermeste karakter pa karakter-
skalaen. Der rundes op, hvis gennemsnittet ligger midt imellem to karakterer.2°

De enkelte prever kan vaere vagtet forskelligt i deres indbyrdes forhold. Denne vaegtning vil vaere angivet i
uddannelsens studieordning.*

Ikke-bestdede delpraver kan tages om, hvis den endelige karakter ikke er mindst 02 uden oprunding.2®

3.7. Ompreve pa grund af sygdom

Hvis en eller flere studerende har vaeret forhindret i at gennemfere en preve pa grund af sygdom, skal Professi-
onshgjskolen Absalon snarest muligt efter preven afholde en ompreve.?. Er det en preve, som er placeret i
uddannelsens sidste prevetermin, skal den studerende have mulighed for at aflegge preven i samme pre-
vetermin eller i umiddelbar forleengelse heraf.3°

3 Eksamensbekendtgerelsen § 46

24 Eksamensbekendtgerelsen § 32

25 Eksamensbekendtgerelsens § 32

26 Eksamensbekendtgerelsens § 18, stk. 1
27 Eksamensbekendtgerelsens § 18 stk. 3
28 Eksamensbekendtgerelsen § 18, stk. 2
29 Eksamensbekendtgerelsen § 7, stk.1

¥ Eksamensbekendtgerelsen § 7, stk.1
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Studerende, der er syge om morgenen inden en prgve, skal give besked til studiesekretaeren pa mail eller tele-
fonisk. Studerende, der bliver akut syge under en preaves afvikling, giver besked til underviser eller anden til-
stedevaerende ved preven.

Den studerende skal dokumentere at have veeret syg pa prevedagen. Sygdom skal dokumenteres ved lzegeer-
klzering eller lignende, og det skal dokumenteres, at den studerende har veeret syg i en sadan grad, at laegen vur-
derer, at den studerende ikke har vaeret i stand til at deltage i preven. Professionshgjskolen Absalon skal mod-
tage dokumentation senest 5 hverdage efter prevens afholdelse. Den studerende skal selv afholde udgiften
til legeerklaering. Laegeerklaeringen skal vaere udformet pa laegens officielle brevpapir eller standardblanket og
forsynet med stempel og underskrift.

Dokumenteres sygdom ikke efter ovenstaende regler, har den studerende brugt et preveforseg. For sen afle-
vering betragtes pd samme made som “ikke medt” og dermed udeblivelse fra preven. Konsekvensen herafer,
at et preveforseg er brugt.

3.8. Udeblivelse eller for sen aflevering

Hvis en studerende uden gyldig grund ikke mader til en preve, registreres den studerende som “ikke medt”.
Dette teller som et preveforseg. Den studerende er automatisk tilmeldt preven, naeste gang den afvikles.3*
Som gyldig grund for udeblivelse anses dokumenteret sygdom.3?

For sen aflevering betragtes pa samme made som "ikke madt” og dermed udeblivelse fra preven. Konsekvensen
heraf er, at et praveforsag er brugt.

4. Preveformer og prevers tilrettelaeggelse

4.1. Preveoversigter

Der udarbejdes en praveoversigt for hver uddannelse. Ved semesterstart vil der foreligge en plan over ordi-
neer- og omprever, og den offentliggeres for de studerende pa Studienet.

| uddannelsens studieordning er placeringen af preverne i uddannelsesforlgbet ligeledes beskrevet.33 Den
studerende er selv ansvarlig for at opsege informationer om dato, tid og sted for prevernes afvik-
ling.

4.2. Preveformer

Det er fastsat i studieordningen for hver enkelt uddannelse, hvilken preveform der anvendes ved den enkelte
preve. Eventuelle formkrav til besvarelsen fremgar ogsa af studieordningen.3*
En prove tilrettelaegges enten som en individuel prave eller som en gruppepreve.3

4.2.1. Individuel prove
En individuel preve er defineret som en eksamination af en enkelt studerende.

Bedemmelsen gives umiddelbart efter en individuel mundtlig prave.

3 Eksamensbekendtgerelsen § 6, stk. 2

32 Eksamensbekendtgerelsen § 7, stk. 1

33 Eksamensbekendtgerelsen § 33, stk. 1, nr. 3
3+ Eksamensbekendtgerelsen § 33, stk. 1, nr. 11

35 Eksamensbekendtgerelsen § 16
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Ved en individuel mundtlig preve pa baggrund af en gruppefremstillet skriftlig opgave, som indgar i bedem-
melsesgrundlaget, ma de evrige medlemmer af gruppen ikke vaere til stede i prevelokalet, for de selv er eksa-
mineret.36

Ved det afsluttende professionsbachelorprojekt kan den studerende vaelge at udarbejde opgaven individuelt.
Uanset om det afsluttende professionsbachelorprojekt er udarbejdet i en gruppe, kan den studerende, hvor
der er mundtligt forsvar, vaelge individuel udprevning.3”

4.2.2. Gruppeprove

En gruppeprave er defineret som en eksamination af hele gruppen pa samme tid med efterfelgende individuel
bedgmmelse.

Nar en prove tilrettelaegges som en gruppeprave, er det i studieordningen fastsat, hvor mange studerende, der
hejst kan deltage i den enkelte gruppepreve, og om den studerende i stedet kan veelge en individuel prave.3®

Ved en mundetlig gruppeprave skal den enkelte studerende eksamineres pa en sddan made, at det kan foretages en
individuel bedemmelse af den studerendes praestation.39

Ved en skriftlig gruppepreve kan der kun gives en selvstaendig bedemmelse, hvis den studerendes bidrag kan konsta-
teres (individualisering). Der fastsaettes krav om individualiseringen i studieordningen.4°

Hvis den enkelte gruppedeltagers bidrag ikke skal bedemmes selvstaendigt, kan den skriftlige opgavebesvarelse
indga i bedemmelsen ved det efterfalgende mundtlige forsvar.4*

Det er uddannelsen, som beslutter, om alle gruppemedlemmer er til stede, nar den individuelle karakter oplyses, eller
om man som gruppemedlem kan fa individuel tilbagemelding.

Alle gruppemedlemmer er ansvarlige for det samlede skriftlige produkt. Nar det skriftlige produkt uploades/af-
leveres, skal den/de studerende tilkendegive deres ansvar, og at produktet er et resultat af eget arbejde. Neer-
mere bestemmelser om plagiering er beskrevet i afsnit 6 samt eksamensbekendtgerelsen, som findes pa

www.pha.dk.

4.3. Deltagelses- og medepligt

Deltagelses- og medepligt

Deltagelsespligt er defineret som pligt til at deltage i enhver form for studieaktivitet, derindgar som en
del af uddannelsen. Eksempler pa studieaktivitet kan vaere gruppearbejde, faellesprojekter, virtuel under-
visning, evelser, rapporter og portfolier. Deltagelsespligt kan vaere et forudsaetningskrav for at deltage i en

3 Eksamensbekendtgerelsen § 22, stk. 2
3 Eksamensbekendtgerelsens § 16, stk. 3
3 Eksamensbekendtgerelsen § 16, stk. 2
3 Eksamensbekendtgerelsens § 17, stk. 1
4 Eksamensbekendtgerelsens § 17, stk. 2

“ Eksamensbekendtgerelsen § 17, stk. 3

@
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preve og det fremgar i sa fald af studieordningen. Deltagelsespligt kan ikke defineres som pligt til at del-
tage i et bestemt antal timer eller i en fravaersprocent pa aktiviteten. Medepligt er defineret som fysisk
tilstedevaerelse. Det fremgar af studieordningen, hvis uddannelseselementer er omfattet af madepligt.

Deltagelsespligt anses som et videre begreb end medepligt.

Deltagelsespligten kan i enkelte tilfeelde omfatte medepligt. Saledes er der medepligt i forbindelse med
praktikker og i forbindelse med forskellige obligatoriske forlgb og aktiviteter pa uddannelsen. Naermere
bestemmelser om dette er fastlagt i studieordningen.

4.3.1. Eksamensforudsaetning

I studieordningen for den enkelte prave fremgar det, om der er forudsaetninger for at kunne deltage i prgven.*?

Hvis det fremgar af studieordningen, at der er pligt til at mede til en studieaktivitet som forudsaetning for at ga til
preven, skal den studerende made i det omfang, det fremgar af studieordningen for den enkelte preve. Afhjeelp-

ningsmuligheden fremgar ogsa af studieordningen.“3

Safremt den studerende pa tidspunktet for afholdelse af preven ikke opfylder preveforudsaetningen, vil den stu-

derende ikke kunne deltage i preven og vil bruge et preveforseg.

Manglende opfyldelse af eksamensforudsaetningen medferer, at den studerende har brugt et preveforseg med-

mindre den studerende rettidigt har afmeldt sig fra eksamen#4
Hvis den studerende heller ikke opfylder forudsaetningskravet inden 1. ompreve og 2. omprave, er der brugt 3

preveforsag.

4.4. Formelle krav til skriftlige opgaver

Der kan stilles formkrav til skriftlige opgaver, og formkravene fremgar af studieordningen.
Det geelder bade skriftlige opgaver, som indgar direkte i bedemmelsen af en preve og skriftlige opgaver, som
indgar indirekte i en prgve samt skriftlige opgaver som udger en forudsaetning for at kunne ga til praven.45 Hvis

aflevering af en opgave er en forudsaetning for at ga til preven, skal der afleveres en redelig besvarelse.

Hvis en skriftlig opgave ikke overholder de fastsatte formkrav og det indholdsmaessige forudsaetningskrav der-

med ikke er opfyldt, kan vi afvise at bedemme opgaven, hvilket medferer, at den studerende bliver noteret for et

brugt preveforsag.*® Denne vurdering foretages af bedemmerne pa baggrund af gaeldende regler, som er
fastsat i studieordningen.

En blank aflevering medferer bedemmelsen Il (ikke indstillet). Afleveringen teeller som et preveforseg.

Overskridelse af en fastsat afleveringsfrist taeller som et preveforseg, medmindre;
e den studerende kan dokumentere sygdom

42 Eksamensbekendtgerelsen § 9

43 Eksamensbekendtgerelsens § g, stk. 3
44 Eksamensbekendtgerelsens § 9, stk. 5
45 Eksamensbekendtgerelsen § 24

46 Eksamensbekendtgerelsens § 24
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e der ereller kan opnas dispensation

5. Preveafholdelse

5.1. Legitimation
Pa anmodning skal den studerende kunne legitimere sig med studiekort eller anden billedlegitimation.

5.2. Offentlige prover

Prever med mundtlig og praktisk/klinisk besvarelse er offentlige. Kliniske prever med patientdeltagelse er dog
kun offentlige med patientens tilladelse.#

Professionshgjskolen Absalon kan fravige reglen om offentlig adgang til mundtlige prever, hvis der foreligger
saerlige omstaendigheder, herunder hvis hensynet til den studerende taler herfor.*

5.3. Tilladte hjelpemidler

Der er forskellige regler for hvilke hjeelpemidler, der mad medbringes til de enkelte skriftlige og mundtlige pre-
ver. Disse regler fremgar af studieordningen for de enkelte uddannelser.

5.4. Skriftlige prever
Det vil fremga af studieordningen, hvorledes preven tilretteleegges. Uddannelsen og Uddannelsesservice ori-
enterer om de praktiske forhold ved preven.

Ved skriftlige stedprever ma de studerende ikke kommunikere med hinanden eller med personer uden for pre-
velokalet. Dette gaelder ogs3, selvom alle hjaelpemidler er tilladt.

Efter aflevering kan a&ndring i opgavebesvarelsen ikke finde sted. Undersegelse af og afgerelse om mulig
snyd/plagiering kan finde sted fra dette tidspunkt.

5.4.1. For sen ankomst til skriftlig stedpreve

Hvis en studerende kommer for sent til en skriftlig stedpreve, vil der i hvert enkelt tilfaelde blive taget stilling
til, om den studerende kan lukkes ind. Det skal anses for udelukket, at den studerende kan have modtaget
oplysninger om opgaven, og samtidig skal forsinkelsen vaere rimeligt begrundet. Prgvetiden kan kun i usaed-
vanlige tilfelde forleenges. Det er uddannelsesledelsen, der har bemyndigelse til at traeffe afgerelsen.4

5.5. Mundtlige prever

5.5.1. Prevens afvikling
Eksaminator leder praven. Er der flere eksaminatorer, beslutter de i feellesskab, hvem der leder praven.

Censor skal pase, at preverne er i overensstemmelse med de mal og evrige krav, som er fastsat i bekendtge-
relser eller i henhold til bekendtgerelser. Derudover skal censor medvirke til og pase, at de studerende far en

47 Eksamensbekendtgerelsen § 22, stk. 1

48 Eksamensbekendtgerelsen § 22, stk. 4

49 Dette folger af Professionshejskolen Absalons praksis
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ensartet og retfeerdig behandling, og at deres praestationer far en palidelig bedemmelse, der er i overensstem-
melse med reglerne om karaktergivning og avrige regler for uddannelsen.*

Kun den studerende og de udpegede bedgmmere ma medvirke aktivt i preven.
Kun bedemmerne ma veere til stede under voteringen.s*

Eksaminator og censor/medbedemmer karakteren i WISEflow og indsender bedemmelsen. WISEflow regi-
strerer automatisk, om de angivne karakterer er korrekte, hvilket vil sige om censor og eksaminatorens karak-
terregistrering er ens. Denne fremgangsmade geelder generelt og dermed bade for mundtlige og skriftlige
prever.

5.5.2. For sen ankomst til prever med mundtlig besvarelse

Studerende, der kommer for sent til en preve med mundtlig besvarelse, kan fa tilbud om at blive eksamineret
pa et senere tidspunkt, hvis Professionshajskolen Absalon vurderer, at forsinkelsen er rimeligt begrundet. Ud-
dannelsesledelsen bemyndiger bedemmerne til at traeffe afgerelsen.>?

5.5.3. Mundtlige prever online

Mundtlige prever kan afholdes som videokonference/Skype eller ved hjaelp af andre tekniske foranstaltninger
mellem den studerende, eksaminator og censor. Eksaminator og censor skal give karakterer efter bekendtge-
relsen i evrigt.s3

5.6. Sprog

Preven aflaegges pa undervisningssproget, medmindre formalet med aktiviteten helt eller delvist angar sprog-
lige feerdigheder i et bestemt sprog.

Praven kan aflaegges pa svensk eller norsk i stedet for dansk, medmindre danskfeerdigheder er en del af
de faglige lzeringsmal. 54

5.7. Seerlige provevilkar
Studerende kan sage om szerlige prevevilkadr, nar det er begrundet i fysisk eller psykisk funktionsnedsaettelse.

Der henvises til uddannelsens studieordning for naermere oplysninger.55

Ved alle ansegninger omkring seerlige prevevilkar skal vedlaegges relevant dokumentation.

5o Censorbekendtgerelsen (bekendtgerelse nr. 458 af 19/04/2022 om censorkorps og censorvirksomhed pa de videregdende uddannelser), § 38
st Eksamensbekendtgerelsen § 26, stk. 1

52 Dette folger af Professionshajskolen Absalons praksis

53 Eksamensbekendtgerelsen § 22, stk. 3

s4 Eksamensbekendtgerelsen § 23

Eksamensbekendtgerelsens § 8
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5.8. Retningslinjer for afholdelse af prever i udlandet

Professionshajskolen Absalon kan afholde eksamen i udlandet ved fysisk fremmade, hvis den studerende af prakti-
ske eller gkonomiske grunde ikke kan blive eksamineret i Danmark. Vi udpeger eller godkender personer, som fo-
restar den praktiske afvikling.5

Vi afholder de saerlige udgifter, der er forbundet med eksamen i udlandet, men kan kraeve, at den studerende afhol-
der udgifterne, hvis vi pa forhand har modtaget den studerendes skriftlige accept. Vi kan ogsa kraeve, at belabet
forudbetales.s

Den studerende er selv ansvarlig for, at teknikken fungerer.

6. Snyd og plagiering ved prover

6.1. Definition

Eksamenssnyd foreligger bl.a., nar den studerende

1) plagierer, herunder genbruger egen tekst (selvplagiering) uden kildehenvisning og citationstegn,

2) forfalsker,

3) fortier eller vildleder om egen indsats eller resultater,

4) indgar i ikke-tilladt samarbejde,

5) modtager eller forseger at modtage hjelp under eksamen eller preve, eller hjelper andre nar der ikke er tale
om en gruppeprove,

6) benytter ikke-tilladte hjaelpemidler

7) uretmaessigt har opnaet forudgaende kendskab til eksamensopgaven,

8) afgiver urigtige fremmedeoplysninger, eller

9) forseger at omga, de-aktivere eller pa anden made hindre hensigten med uddannelsesinstitutionens anven-
delse af elektroniske overvagningsprogrammer.5®

6.1.2. ChatGPT og andre former for kunstig generativ intelligens

Du ma ikke bruge ChatGPT og andre former for generativ intelligens i forbindelse med prever, medmindre det er
specifikt tilladt i studieordningen eller modulbeskrivelsen. Hvis det er tilladt, skal du huske at kildehenvise.

Hvis du bruger ChatGPT eller anden form for kunstig intelligens til en prever, hvor det ikke er tilladt, vil det blive
betragtet som snyd.

6.2. Plagiatkontrol

Der udferes digital plagiatkontrol af alle eksamensopgaver eller opgaver, som indgar i en bedemmelse. | den di-
gitale plagiatkontrol kontrolleres med data fra andre tidligere afleverede opgaver og fra internettet i gvrigt. Re-

sultatet af den digitale plagiatkontrol angives med en procentsats, og jo hajere procentsatsen er, desto sterre er
sandsynligheden for, at en opgave indeholder plagiat.

Mistanke om plagiat kan ogsa opsta hos bedemmeren, nar opgaven laeses igennem.

Hver enkelt sag vurderes naermere efter et konkret sken over sagens individuelle omstandigheder.

6 Eksamensbekendtgerelsen § 20

57 Eksamensbekendtgerelsen § 21

8§ 34, stk. 2 | Eksamensbekendtgerelsen
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6.3. Konsekvenser af snyd og plagiering ved proever
Nar der opstar formodning om eksamenssnyd, partsheres den studerende, inden uddannelseslederen traeffer
afgerelse. Heringen kan vaere mundtlig eller skriftlig, og i begge tilfelde udarbejdes et notat til sagen.

Eksamenssnyd medferer, at den studerende ikke far bedemt sin besvarelse og mister et preveforsag.

Den studerende kan desuden fa en skriftlig advarsel. Under skaerpende omstaendigheder eller i gentagelsestil-
faelde kan institutionen endvidere beslutte, at den studerende bliver midlertidigt eller permanent bortvist fra
institutionen.®°

Fors@g pa snyd og medvirken til andres snyd ved prgver behandles pa samme made som gennemfgrt snyd.

6.3.1. Bortvisning fra skriftlige prever

Hvis der konstateres dbenlys snyd ved en skriftlig preve, bliver den studerende bortvist og opgaven bliver ikke
fagligt bedemt. | stedet bliver der administrativt tildelt “ikke indstillet” (Il) og registreret for et brugt prevefor-
seg.%

6.3.2. Bortvisning fra mundtlige prover

Hvis der konstateres dbenlys snyd ved en mundtlig prever, bortvises den studerende fra prgven. Den stude-
rende har herved brugt et preveforsag.

6.3.3. Bortvisning fra Professionshgjskolen Absalon

Under skaerpende omstandigheder kan den studerende blive bortvist fra Professionshgjskolen Absalon i en
kortere eller laengere periode efter partsharingsproces.

Hvis den studerende bliver bortvist fra Professionshgjskolen Absalon, bliver den studerende udskrevet fra ud-
dannelsen i denne periode. Den studerende er dermed udelukket fra alle aktiviteter og har ikke mulighed for at
tilmelde sig kurser og afleegge prever i denne periode. Den studerende kan ikke modtage SU under sin udskriv-
ning. Der gives en skriftlig advarsel om, at gentagelse kan medfere varig bortvisning.6?

6.4. Klage
Ved en afgerelse om sanktioner pa grund af plagiat, er der klagemulighed til Uddannelses- og Forskningsstyrel-

sen. %3 Du kan klage over retlige mangler. Retlige mangler kan fx vaere klager over manglende begrundelse, sags-
behandlingsfejl eller forkert fortolkning af regler.

7. Bedemmelse

7.1. Bedemmerne (intern/ekstern)
Prgverne har enten intern eller ekstern bedemmelse.

59 Eksamensbekendtgerelsens § 34, stk. 3
o Eksamensbekendtgerelsens § 34, stk. 4.
&1 Eksamensbekendtgerelsen § 34, stk. 3
52 Eksamensbekendtgerelsen § 34, stk. 4

3 Eksamensbekendtgerelsens § 48
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e Ved interne prover foretages bedemmelsen af en eller flere undervisere udpeget af Professionshgj-
skolen Absalon (eksaminator).5

e Ved eksterne prover foretages bedemmelsen af en eller flere eksaminatorer og en eller flere censorer,
der er beskikket af Uddannelses- og Forskningsstyrelsen.®s

e  En praktikvejleder kan deltage som eksaminator sammen med underviser og censor.

7.2. Prevegrundlag

Prevegrundlaget er det samlede stof, der ved en given preve kan eksamineres i.

7.3. Bedemmelsesgrundlaget

Bedemmelsesgrundlaget er den studerendes individuelle praestation.

7-4. Bedemmelse og Karaktergivning

Bedemmelsen sker efter reglerne i karakterbekendtgerelsen, og karakteren gives efter 7- trinsskalaen. Bedem-
melsen foretages pa baggrund af en samlet vurdering af, i hvilken grad praestationen opfylder de mal for faget,
fag- eller uddannelseselementet, som er fastsat i bekendtgerelsen for den enkelte uddannelse, studieordningen
mv.%6

Medvirker en eller flere eksaminatorer og en eller flere censorer ved bedemmelsen, gives bedemmelsen efter
dreftelse mellem dem.®

Nar en preve er pabegyndt, skal der gives en bedemmelse, medmindre preven afbrydes pa grund af bortvisning
eller pa grund af sygdom, som berettiger til ompreve. %

Hvis den studerende afleverer blank gives bedemmelsen Il (ikke indstillet). Afleveringen teeller som et prevefor-
s@g.

7.4.1. Uenighed om bedemmelsen efter 7-trins-skalaen

Hvis eksaminatorerne (intern prave) ikke er enige om en falles bedemmelse, giver de hver en karakter. Karak-
teren for preven er et gennemsnit af disse karakterer afrundet til nsermeste karakter i karakterskalaen.

Hvis censor og eksaminator (ekstern prave) ikke er enige om en fzelles bedemmelse, giver de hver en karak-

ter. Karakteren for preven er et gennemsnit af disse karakterer afrundet til naermeste karakter i karakter-
skalaen. Hvis gennemsnittet ligger imellem to karakterer, er den endelige karakter naermeste hgjere karakter,

hvis censor har givet den hgjeste karakter, og ellers den naermeste lavere karakter.%

7-4.2. Uenighed ved afgivelse af bedemmelsen "Bestaet” eller "lkke bestaet”

Medvirker én eksaminator og én censor ved bedemmelsen (ekstern prave), og er der uenighed om, hvorvidt
praestationen skal bedemmes til "Bestaet" eller "Ikke bestdet", er censors bedemmelse afgerende.?

6 Eksamensbekendtgerelsen § 1, stk. 2

%5 Censorbekendtgerelsens § 39 og eksamensbekendtgerelsens § 12, stk. 3
56 Karakterbekendtgerelsen § 10, stk. 1

57 Karakterbekendtgerelsen § 11, stk. 1 0g § 12, stk. 1

%8 Karakterbekendtgerelsen § 14

%9 Eksamensbekendtgerelsens § 27, stk. 1

7° Eksamensbekendtgerelsens § 28

@
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7-4.3. Notatpligt

Censor og eksaminator skal ggre notater om praestationen og karakterfastsaettelsen til brug ved udarbejdelse
af en udtalelse i en eventuel klagesag. Notaterne skal opbevares i mindst et ar, og herudover indtil en even-
tuel klagesag er afsluttet.”

7.5. Formulerings- og staveevne

Ved bedemmelse af afgangsprojektet skal der ud over det faglige indhold ogsa laegges vaegt pa den
studerendes formulerings- og staveevne.”?

Professionshgjskolen Absalon kan dispensere herfra for studerende, der dokumenterer en relevant
specifik funktionsnedsaettelse.” Det fastsattes i studieordningen, hvorledes formulerings- og staveevne
indgar i den samlede bedemmelse af praestationen.

8. Klager og anke

Klager kan inddeles i henholdsvis retlige og ikke-retlige klager:

Retlig: En retlig klage er en klage, der skal afgeres ud fra en juridisk vurdering. En klage af denne type vedrerer
spergsmal om, hvorvidt reglerne for uddannelsen, reglerne i forvaltningsloven eller forvaltningsretlige principper
er blevet fulgt.

Ikke-retlig: En ikke-retlig klage pa uddannelsesomradet er en klage over en afgerelse, der er truffet pa grundlag
af et fagligt sken.

8.1. Klagemuligheder
Der kan klages over retlige og faglige spergsmal, herunder preveforlgbet, ved en eksamen i et uddan-
nelseselement eller en delprave.

Den studerende fortsatter i uddannelsesforlebet under behandlingen af klage- og evt. ankesag.”

8.2. Klagefrist

Fristen for indgivelse af klage er 2 (kalender)uger efter, at bedemmelsen af preven er meddelt.”s Klage-
fristen beregnes tidligst fra det tidspunkt, hvor institutionen har oplyst, at bedemmelsen bliver meddelt. Ved
skriftlige prever modtager den studerende en meddelelse pa sin studiemail, ndr bedemmelsen er tilgaengelig i
WISEflow, og klagefristen Igber fra dette tidspunkt. Ved mundtlige praver far den studerende oplyst bedemmel-
sen pa prevedagen i umiddelbar forleengelse af pravens afvikling, og klagefristen laber fra dette tidspunkt. Kla-
gen afvises ved fristoverskridelse. Uddannelsesservice kan dog dispenseres for usaedvanlige forhold.

8.3. Formkrav
t 76

Klagen skal indgives skriftligt.”® Vi opfordrer til, at den studerende oplyser felgende i klagen:

7+ Eksamensbekendtgerelsen § 26, stk. 2
72 Eksamensbekendtgerelsens § 13, stk. 2
73 Eksamensbekendtgerelsen § 13, stk. 3
74 Eksamensbekendtgerelsens § 37

75 Eksamensbekendtgerelsen § 40

75 Eksamensbekendtgerelsens § 40, stk. 1
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e Navn

e Hvilken preve der klages over

e Omdeteru1.-2. eller 3. proveforsag

e Hvilken bedemmelse der blev givet

e Oggerne en begrundelse for, hvorfor der klages

Klagen sendes til Uddannelsesjura@pha.dk.

8.4. Behandling og afgerelse af klage

Det er uddannelsesledelsen pa den respektive uddannelse, der treeffer afgerelsen pa baggrund af klagen, udta-
lelser fra bedemmerne og klagers eventuelle kommentarer til udtalelserne.””

Uddannelsesjura sagsbehandler den samlede klage og sender afgerelsen til dig.
Afgerelsen kan gé ud p&:®

Tilbud om ny bedemmelse af en skriftlig opgave (ombedemmelse),
Tilbud om ny eksamen (ompreve),
At klageren ikke far medhold i klagen, eller

En kombination af 1-3, hvis eksamen omfatter en skriftlig opgavebesvarelse med mundtligt forsvar.

Den studerende skal acceptere tilbud om ombedemmelse eller omprave senest 2 uger efter, at afgerelsen er
meddelt.” Det skal fremga af tilbud om ombedemmelse eller omprave, at den kan resultere i en lavere karakter.
Der udpeges nye bedemmere ved ombedgmmelse og ompreve. Se ogsa afsnit 3.3.2

8.5. Ankemuligheder
Bade faglige og retlige spergsmal ved en afgerelse kan paklages.

8.5.1. Anke over faglige spsrgsmal

Faglige spergsmél ved institutionens afgerelse kan indbringes for et ankenaevn. #° Klagen skal vaere skriftlig og
indgives senest 2 uger efter meddelelse af afgerelse.’*

Ankenavnets afgerelse traeffes pa grundlag af det materiale, som 13 til grund for institutionens afgerelse og den
studerendes klage. Afgerelsen fra ankenavnet kan ga ud p&:®?

e Tilbud om ny bedemmelse af en skriftlig opgave (ombedemmelse)
e Tilbud om ny eksamen (omprave)
e Atklageren ikke far medhold i klagen, eller

77 Eksamensbekendtgerelsen § 42

78 Eksamensbekendtgerelsens § 42, stk. 2

79 Eksamensbekendtgerelsen § 46

8o Eksamensbekendtgerelsens § 43

8 Eksamensbekendtgerelsen § 43, stk. 1 0g 2

82 Eksamensbekendtgerelsen § 44, stk. 2
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e Enkombination af 1-3, hvis eksamen omfatter en skriftlig opgavebesvarelse med mundtligt forsvar

Afgerelsen skal meddeles til institutionen og klager senest 2 maneder efter, at klagen er indgivet. Juli maned
indgar ikke i beregningen.

Faglige spergsmal ved ankenzevnets afgerelse kan ikke indbringes for en anden administrativ myndighed.

Retlige spergsmal ved ankenavnets afgerelse kan indbringes for institutionen senest 2 uger efter modtagelse af
afgerelsen. Institutionen traeffer afgerelse, og afgerelsen kan indbringes for Uddannelses- og Forskningssty-
relsen.? Se afsnit 9.5.2.

8.5.2. Anke over retlige spergsmal

Retlige spergsmal ved institutionens endelige afgaerelse kan indbringes for Uddannelses- og Forskningsstyrel-
sen.®> Klagen skal vaere skriftlig og indgives senest 2 uger efter meddelelse af afgarelse.®®

Klagen indgives til institutionen med en klagefrist pa 2 uger fra den dag, afgerelsen er meddelt klager. Institutio-
nen der udarbejder en udtalelse, som den studerende skal have lejlighed til at kommentere inden for en frist af
mindst 1 uge. Institutionen sender herefter den samlede sag til behandling i styrelsen. Fristen for indgivelse af
klage til institutionen er to uger fra den dag, afgerelsen er meddelt klageren.®”

9. Andet
9.1. Aktindsigt®®

Den studerende har mulighed for at fa aktindsigt i dokumenter, som vedraerer egen sag f.eks. egen prave eller
klage over en prave.

Den studerende kan anmode om at fa oplyst, i hvilket omfang vi behandler elektroniske oplysninger om vedkom-
mende. Professionshgjskolen Absalon vil herefter orientere om, hvilke oplysninger der behandles, hvad formalet
er, kategorier af modtagere inden for og uden for Professionshgjskolen Absalon og de oplysninger vi matte ligge
inde med, og om hvorfra oplysningerne kommer.

Forhold vedrgrende en studerendes preave er ikke omfattet af aktindsigt for andre, hvorfor de ikke kan fa oplys-
ning om karakterer og prevebesvarelser. Medmindre den studerende personligt har givet samtykke til dette. Et
samtykke kan eksempelvis vaere en fuldmagt fra den studerende.

9.2. Ophavsret
Den studerende har ophavsretten til produkter, der fremkommer som resultat af en prave.®

8 Eksamensbekendtgerelsen § 44, stk. 3

84« Eksamensbekendtgerelsens § 44, stk. 4 og 5

85 Eksamensbekendtgerelsens § 43

86 Eksamensbekendtgerelsen § 43 og 48

87 Eksamensbekendtgerelsen § 43 og 48

88 Reglerne felger almindelige forvaltningsretlige principper, herunder forvaltningslovens kapitel 4

85 Eksamensbekendtgerelsen § 49, stk. 1
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Den studerende har saledes eneretten til selv at bestemme, hvordan, hvornar, af hvem og pa hvilke vilkar udnyt-
telse af produktet ma finde sted.

Hvis en part uden for Professionshajskolen Absalon har vaeret inddraget i preveforlabet, aftales det forudgaende
mellem institutionen, den studerende og tredjeparten, i hvilket omfang de under respekt af gaeldende ophavsret-
lige regler er berettiget til at anvende de resultater, der fremkommer som et led i preveforlgbet. Herunder om
eventuelle oplysninger vedrerende tredjeparts forhold, der forekommer i opgavelgsningerne, ma offentliggeres.s°
Offentliggerelse ma ikke finde sted, hvis produktet indeholder fortrolige oplysninger.

Udlan af prevebesvarelser til andre kraever skriftligt samtykke fra forfatteren (den studerende). Hvis prevebesva-
relsen indeholder fortrolige oplysninger, ma den ikke udlanes til andre, heller ikke med forfatterens samtykke.
Den studerende har tillige ejendomsretten til disse produkter mod betaling af eventuelle udgifter til materialer,
som er anvendt til preven.

Hvis den studerende ikke ger ejendomsretten gaeldende inden for 2 maneder, efter at resultatet af bedemmelsen
er meddelt, overgar ejendomsretten til uddannelsesinstitutionen.o*

10. Ikrafttraeden

Neaervaerende Praveregler for Professionshgjskolen Absalon tradte i kraft 1. september 2015 med virkning for pre-
ver pabegyndt 1. september 2015 eller senere. Pravereglerne er senest revideret i januar 2025.

9 Eksamensbekendtgerelsen § 49, stk. 3

91 Eksamensbekendtgerelsen § 49, stk. 1, 2. pkt.
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