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Indledning

Dette dokument beskriver procedurer og arbejdsgange for praktik i sygeplejerske-
uddannelsen ved Professionshajskolen Absalon. Dokumentet er malrettet uddannelses-
konsulenter ved de organisationer, som samarbejder med Professionshgjskolen Absalon om
praktik ved sygeplejerskeuddannelsen.

Det er uddannelseskonsulenterne, der er ansvarlige for at videreformidle det relevante ind-
hold til ansvarlige kliniske undervisere, kliniske vejledere og evrige i deres respektive organi-
sationer.

Indledningsvist beskrives rammerne for samarbejdet om praktik, og derefter procedurer og
arbejdsgange fer, under og efter praktik i sygeplejerskeuddannelsen pd Professionshgjskol-
en Absalon.

Dokumentet revideres lsbende, og er senest opdateret 19.03.2025.

Samarbejde om praktik pa sygeplejerskeuddannelsen

Dette afsnit beskriver rammerne for studerendes, uddannelsens og praktikstedernes samar-
bejde om praktik, herunder roller og ansvar for bl.a. studerende, kliniske vejledere og kon-
taktpersoner pa sygeplejerskeuddannelsen, nar sygeplejestuderende er i praktik.

De rammer som dette afsnit beskriver, kan danne udgangspunkt for den fzelles forpligtende
aftale mellem klinisk vejleder og studerende i starten af hvert praktikforlgb i regi af skabelo-
nen 'Faelles forpligtende aftale pa praktikstedet’. Skabelonen findes i Praktikportalen.

Praktik pa sygeplejerskeuddannelsen finder sted ved praktiksteder i statslige, regionale, kom-
munale eller private institutioner inden for sundhedsomradet og det tilgraensende sociale om-
rade eller ved andre uddannelsesrelevante institutioner, organisationer eller virksomheder.
Den kliniske uddannelse foregar under ansvar af den kliniske vejleder og afsnitsledelsen.

Praktikstedets definition og ansvar
Et praktiksted er et ledelsesmaessigt afgraenset omrade, godkendt af uddannelsesinstitutio-
nen som uddannelsessted for sygeplejestuderende pa ét eller flere niveauer i uddannelsen.

Praktikstedet, praktikstedets ledelse og den lokale uddannelseskonsulent/uddannelsesan-
svarlige er ansvarlige for at sikre rammer og vilkar i henhold til godkendelsen.

Godkendelse af praktikstedet
For at et praktiksted kan godkendes, skal det opfylde falgende kriterier, samt udarbejde en
beskrivelse af praktikstedet:

Ressourcer
Praktikstedet afszetter ressourcer til undervisning, vejledning og samarbejde med uddannel-
sesinstitutionen.

Kliniske undervisere
Praktikstedet har tilknyttet kliniske undervisere med padagogiske kvalifikationer svarende
til 1/6 diplomuddannelse.

@
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Studieaktiviteter

Praktikstedet tilbyder rammer og vilkar, som sikrer studieaktiviteter, der statter den stude-
rendes mulighed for at indga i autentisk sygepleje virksomhed og herigennem opna indsigter
i egen professionskultur.

Klinisk undervisning:
e  Praktikstedet tilretteleegger klinisk undervisning, der sikrer, at den studerende har
mulighed for at opna lzering, som er relevant for de respektive semestre.
e Undervisningen understatter den studerendes beslutningstagning og udvikling af
handlekompetence, uanset niveau i uddannelsen.

Motivation og laeringsmal
e  Praktikstedet sikrer, at den studerendes motivation og leering understettes gennem
en flles forpligtende aftale om indhold og personlige laeringsmal for forlgbet.
e Aftalen anvendes endvidere som grundlag for vurdering af opfyldelsen af madeplig-

ten.
Medepligt

Der er magdepligt pa praktikstedet, og denne kontrolleres af den kliniske underviser.
e Madepligten omfatter gennemsnitligt 30 timer om ugen gennem praktikperioden.
e Ved praktikperiodens start aftaler den kliniske underviser og den studerende de kon-
krete aktiviteter og arbejdstider, der registreres som fremmade.
e Den kliniske underviser godkender, at den studerende har opfyldt madepligten.
Denne godkendelse er en forudsaetning for at kunne indstilles til den afsluttende
prove i det pagaeldende semester.

Kvalitetsudvikling
Praktikstedet er ansvarlig for, at der foreligger en redegerelse for, hvordan de studerendes
evalueringer indgar i en fortsat kvalitetsudvikling af den kliniske undervisning.

Kvalitetssikring af praktik/klinisk uddannelse sker i overensstemmelse med Professionshgj-
skolen Absalons gaeldende kvalitetspolitik for praktik.

Godkendelse af beskrivelse

e  Beskrivelsen af et praktiksted skal godkendes af uddannelsesinstitutionen og er gyl-
digizar.

e Godkendelse kan undtagelsesvis gives betinget, sa laenge det kliniske uddannelses-
sted indfrier kravene inden for en naermere afgraenset periode.

e Huvis der sker vaesentlige @ndringer i praktikstedets forhold, som pavirker den klini-
ske undervisning eller modtagelse af nye studerende, skal praktikstedet hurtigst mu-
ligt orientere sygeplejerskeuddannelsen Absalon.

Den studerendes rolle og ansvar

Deltagelsespligt

Den sygeplejestuderende har ansvar for at overholde deltagelsespligt i uddannelsen, som er
berammet, jf. studieaktivitetsmodellen her til 41 timers studieaktivitet i gennemsnit om ugen.
Heraf er 30 timer pa praktikstedet og 11 timer studieforberedelse og bearbejdelse.

@
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Medepligt
Den studerende har ansvar for at overholde medepligt i den kliniske del af uddannelsen sva-

rende til 30 timer i gennemsnit pr. uge.

Ved praktikperiodens begyndelse aftales hvilke aktiviteter der registreres fremmede til. Akti-
viteter, der registreres som fremmeade, inkluderer:

o Alle studieaktiviteter, som fremgar af uddannelsesplanen for det respektive seme-
ster.

e Den generelle plan for praktikken pa praktikstedet.

e Denindividuelle studieplan, der udarbejdes af den studerende og den kliniske vejle-
der ved praktikperiodens begyndelse. Planen indeholder konkrete aftaler om mede-
tid og de aktiviteter, der registreres som fremmade.

e Den studerende skal tage referat af aftaler om medetid og fremmedeaktiviteter og
uploade referatet i Praktikportalen.

Medetider

Medetiden i praktikken vil fortrinsvis ligge i dagtimerne pa hverdage, men kan, hvis der er et
lzeringsmaessigt sigte og mulighed for vejledning, ogsa ligge i forbindelse med aften-, natte-
og/eller weekendvagter.

Helligdage, grundlovsdag og 1. maj medferer ikke reduktion i medepligten.

Fraveer
Ved fravaer, herunder sygdom, skal den studerende aftale med den kliniske vejleder, hvordan
det forsemte leringsudbytte kan indhentes. Studieplanen revideres med fokus pa lzeringsud-
byttet.

/Andringer i planlaegning
e Den studerende skal selvstaendigt kontakte den kliniske vejleder i god tid, hvis der
skal @ndres i planlaegningen for at opna medepligten.

Studieaktiviteter

e Denstuderende har ansvar for at udfere de studieaktiviteter, der er aftalt i studiepla-
nen og beskrevet i uddannelsesplanerne.

e Den studerende har ansvar for at uploade egen besvarelse af pdgaldende studieak-
tivitet i Praktikportalen.

e Den studerende har ansvar for at tage referat af gennemfarelsen af hver studieakti-
vitet, samt uploade referatet i Praktikportalen under fanen for pagaeldende studie-
aktivitet.

Forberedelse og samarbejde
Den studerende har ansvar for at forberede sig til og tage aktiv del i tilblivelsen og udfyldelse
af studieplanen for praktikforlebet i samarbejde med den kliniske vejleder.

Bekymringer under praktikforlgbet:
e Den studerende har ansvar for at kontakte klinisk vejleder hvis der er opstar bekym-
ring omkring praktikforlgbet.
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e  Hvis bekymringen fortsaetter, tages kontakt til kontaktperson fra sygeplejerskeud-
dannelsen. Navn pa tilknyttet underviser fremgar i Praktikportalen under de enkelte
praktiksteder.

Den kliniske vejleders arbejdsgange og opgaver
Velkomstbrev
Den kliniske vejleder:
e Sorger for, at der ligger et velkomstbrev til den studerende i Praktikportalen senest
en uge inden praktikstart.
e Velkomstbrevet uploades i Praktikportalen under den enkelte studerendes flow i ak-
tiviteten "Farste kontakt til studerende — Velkomst (SYGEPL.)".

Studieplan efter farste uge
Den kliniske vejleder har ansvar for, at der efter den farste uge foreligger en felles forplig-
tende aftale i form af en studieplan for den studerende.

e Aftalen felger skabelonen: ‘Fzelles forpligtende aftale pa praktikstedet’. Skabelonen

findes i Praktikportalen.

Studieplanen skal planlaegge og beskrive studieaktiviteterne for praktikperioden med ud-
gangspunkt i:

e Sygeplejerskeuddannelsens generelle beskrivelse af studieaktiviteter.

e Semesterets uddannelsesplan.

e Detilstedevaerende leringsmuligheder.

e Den studerendes praeferencer og kompetencer.

Meadepligt
Den kliniske vejleder har ansvar for at dokumentere, hvorvidt den studerende har opfyldt me-
depligten i praktikperioden.

Opfyldelse af medepligten er en forudsaetning for, at den studerende kan ga til preve. Made-
pligten i praktikken skal godkendes eller afvises i Praktikportalen.
e Hvis medepligten afvises, skal den kliniske vejleder uddybe arsagen i en kommentar
i Praktikportalen. Se yderligere oplysninger i afsnittet “Faglig leder ” pa side 8.

Den kliniske vejleder definerer i samarbejde med den studerende:
e Hvilke studieaktiviteter der er magdepligt til.
e P3a hvilken made den studerende er studieaktiv i praktikken.

Sygdom og andringer
Ved laengere tids sygdom skal studieplanen revideres.

e Hvis den studerende inden for en uge ikke er madt op og praktikstedet ikke har hert
fra den studerende, skal kliniske vejleder sende en mail til postkassen Praktikpor-
tal@pha.dk med oplysning om den studerendes fulde navn og studienummer.

e  Hvis den studerende slet ikke mader op i praktik, skal kliniske vejleder afvise mede-
pligten. Begrundelsen vil vaere: "lkke medt i praktik".

e Ved afvist madepligt mister den studerende et prgveforsag.

Sikring af leeringsudbytte
Den kliniske vejleder:
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e Sikrer et fagligt laeringsrum, der muligger opndelse af lzeringsudbytte.

e Har ansvar for at handle hurtigt og rettidigt, hvis der opstar usikkerhed om den stu-
derendes mulighed for at opna laeringsudbytte gennem madepligten samt tilrette-
lagte studieaktiviteter inden for de aftalte rammer.

Samarbejde om studieplan

e | samarbejde med den studerende og uddannelseskonsulent, samt evt. andre rele-
vante parter (koordinatorer, ledere og tilknyttet kontaktperson fra sygeplejerskeud-
dannelsen) reviderer den kliniske vejleder studieplanen, hvis nadvendigt.

o Iveerkseetter tiltag, der bedst muligt hjeelper den studerende med at opna lzeringsud-
byttet.
Eksempler pa tiltag:
o Planlaegning af yderligere fremmede i forhold til den oprindelige studieplan.
o Udarbejdelse af skriftlige refleksioner.

Kommunikation:
Al kommunikation med den studerende og Absalon om praktik foregar via Praktikportalen.

Uddannelseskonsulent i praktikkens ansvar

Uddannelseskonsulent i praktikken kan veaere en konsulent/Ansvarlig klinisk underviser
(AKU)/Koordinerende klinisk underviser (KKU). Uddannelseskonsulenten er ansvarlig for og
samarbejder ved behov med den kliniske vejleder, den studerende, kontaktpersonen og ud-
dannelsesleder pa sygeplejerskeuddannelsen, i forhold til at understette optimale leeringsmu-
ligheder.

Ved kontakt til Absalon om konkrete studerende, hvor oplysninger er fortrolige (eksempelvis
CPR) eller personfalsomme (eksempelvis om helbred) benyttes Praktikportal (funktionen “Di-
alogforum”) eller alternativt sikker mail til medarbejder, der koordinerer praktik pa mail: prak-
tik-sygeplejerskeuddannelsen@pha.dk.

Afsnitsledelsens ansvar
Afsnitsledelsen pa praktikstedet har det overordnede ansvar for rammer og laeringsmiljg,
samt for klinisk vejleders vilkar for vejledning.

Kontaktperson fra sygeplejerskeuddannelsens rolle og ansvar
Kontaktperson fra sygeplejerskeuddannelsen:

e Har ansvar for sparring og samarbejde med savel studerende som klinisk vejleder
mhp. at understette, at den studerende opnar laeringsudbyttet.

e Har ansvar for, at der rettes en kontakt til den studerende, der er i praktik, med hen-
blik pa at stette op om, at den studerende falger planen for praktikforlgbet og pa den
made bedst muligt sikrer, at den studerende trives og har mulighed for at opn3 lze-
ringsudbyttet.

e Eransvarlig for atindga i dialog/samarbejde med klinisk vejleder og studerende ved
en studerendes manglende studieaktivitet og ved saerlige udfordrende forlab, med
rettidig omhu, at rette henvendelse til studievejleder, studiesekreteer, faglig leder
og/eller evt. uddannelsesleder efter behov.
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Faglig leders ansvar

Faglig leder har ansvar for at:

e behandle henvendelser fra studerende om enske eller skift af praktiksted grundet andre
forhold end afstand.

e tage samtale med studerende som afvises af praktikken pa grund af straffeattest, samt i
samarbejde med uddannelseskonsulent tage kontakt til to praktiksteder med henblik
pa at finde et nyt praktiksted.

e at kontakte praktikstedet ved ikke godtkendt medepligt i praktikportalen, samt sikre
dokumnetationen herfor. Ved afvist madepligt uden dokumentation, tager faglig leder
kontakt til uddannelseskonsulent.

Uddannelseslederens rolle og ansvar

Uddannelseslederen er ansvarlig for sygeplejerskeuddannelsen og samarbejder med praktik-
stederne for at kvalitetssikre og udvikle uddannelsen, s& der er sammenhang mellem de te-
oretiske og kliniske elementer.

Opfelgning pa praktikforleb hvor fremmedet ikke er godkendt (eller ikke er vurderet)
Der afvikles to gange arligt mader mellem studieadministration, studievejleder, faglig leder
fra hhv. Syd og Nord samt ansvarlig uddannelsesleder. Ved medet foregar en individuel vur-
dering af de studerende, der enten ikke er godkendt eller hvor der ikke foreligger vurdering af
praktikforleb. Denne gennemgang danner grundlag for beslutning for den videre proces, for
den enkelte studerende (se Flowdiagram for proces bilag 2).

For praktikforlebet

Praktikken foregar pa godkendte praktiksteder og udger den del af uddannelsen, hvor den
studerende er i direkte kontakt med raske eller syge enkeltpersoner eller grupper samt laerer
at planlaegge, yde og vurdere den samlede sundheds- og sygeplejeindsats.

Praktikken tilrettelaegges i taet samarbejde med uddannelsesinstitutionen. | samspil med ud-
dannelsens teoretiske dele styrker praktikken den studerendes lzering og bidrager til opfyl-
delsen af uddannelsens mal for laeringsudbytte. Praktikstederne repraesenterer forskellige sy-
geplejefaglige virksomhedsomrader, og det vil derfor vaere forskelligt, hvordan der arbejdes
med mal for leeringsudbytte pa de enkelte praktiksteder.

Sygeplejerskeuddannelsen pa Professionshajskolen Absalon er ansvarlig for at finde de ned-
vendige antal praktikpladser pa statslige, regionale, kommunale og private institutioner samt
andre relevante institutioner i Region Sjeelland. En studerende har ret til ét tilbud om praktik-
plads pr. praktikforleb®.

*Kilde: Studieordning Sygeplejerskeuddannelsen Absalon 2023s. 9

Side 8/24



https://phabsalon.dk/sites/phabsalon.dk/files/2023-07/Studieordning%20Sygeplejerskeuddannelsen%20Absalon%202023.pdf

Opsummering af styrende frister, opgaver og ansvar fer praktikken
Tidslinje for praktikforleb
Hvornar

Primo septem- Primo februar Offentliggerelse af rammeplaner Absalon
ber (Uddannelsesservice)
Primo oktober Primo april Behovsudmelding for 2.-6. semester Absalon (Uddannel-
sesservice)
Medio august Primo januar Behovsudmelding for 1. semester Absalon (Uddannel-
sesservice)
2 uger (10 arbejdsdage) efter be- Oprettelse af praktikpladser Praksis (Uddannel-
hovsudmelding seskonsulenter)
Senest 6 uger for praktikstart? De tildelte pladser offentliggeres samlet for Absalon
psykiatrien 6 uger far praktikstart. (Uddannelsesservice)
Senest 4 uger for praktikstart De tildelte pladser til hhv. kommunerne og so- Absalon
matik offentliggeres 4 uger for praktikstart. (Uddannelsesservice)

Rammeplaner og placering af praktikperioder

Absalon udarbejder to gange arligt rammeplaner, der beskriver hvornar praktikperioderne for
det kommende semester er placeret for hvert hold. Rammeplanerne offentliggeres inden be-
hovsudmeldingen og indgar i grundlaget for denne.

Rammeplaner for de kommende efterars- og forarssemestre bliver offentliggjort, i hhv. primo
februar og primo september, pa Professionshgjskolen Absalons hjemmeside www.pha.dk.

Behovsudmelding

Behovsudmeldingen foreskriver de praktikpladser, som skal oprettes til det kommende se-
mester. Det udspecificeres heri, hvor mange og for hvilke forleb — herunder semestre, perio-
der og fagkrav — som Region Sjaelland og kommunerne hver iszer skal oprette praktikpladser
til.

Praktikpladsbehovet udsendes til uddannelsens samarbejdspartnere i praktikken pr. mail. |
mailen vil fremga tidsfrister for oprettelse af praktikpladserne for de enkelte semestre.

Absalon (Uddannelsesservice) udsender behovsudmeldingen per mail to gange arligt, hen-
holdsvis primo oktober og primo april til alle repraesentanter for de involverede praktiksteder
i region Sjaelland, herunder de 17 kommuner, Holbaek sygehus, SUH og NSR samt psykiatrien.

Praktikpladsbehovet for 1. semesters studerende vil ikke kunne leveres samtidigt. Det tilstree-
bes, at endeligt antal oplyses primo januar for forarets praktikperioder samt medio august for
efterdrets praktikperioder.

2Kilde: KFK Mgde 06.03.2024 S. 4
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Det tilstraebes, at behovsudmelding ift. meritstuderende falger den gvrige behovsudmel-
ding.

Forudsaetninger for behovsudmeldingen

Behovsudmeldingen baseres pd de udmeldte rammeplaner samt indskrevne studerende pa
sygeplejerskeuddannelsen i henhold til Absalons studieadministrative system. For praktik-
pladser til forlgb pa 1. semester baseres praktikpladsbehovet pa antallet af studiepladser —
med studiestart i det pagaeldende semester som behovsudmeldingen omhandler — og ned-
skrevet 10%63.

Behovsudmeldingen indeholder ogs3, sa vidt Absalons kendskab tillader, justeringer for ind-
kommende- og udgdende internationale studerende, studerende der har merit for dele af den
kliniske uddannelse og studerende med szerforlgb.

Det er forventeligt, at det endelige behov vil afvige fra behovsudmeldingen, da det f.eks. ikke
er muligt at kende det faktiske frafald frem mod praktik ved behovsudmeldingens offentlig-
gerelse. Ligeledes kendes omfanget af studerende, der har merit for dele af praktikken, heller
ikke ved behovsudmeldingen, da fristen for ansegning om sadanne merit farst ligger pa et
senere tidspunkt jf. studieordningen.

Fordeling af praktikpladser mellem kommunerne og regionen
Praktikpladser fordeles mellem Region Sjeelland og kommunerne, saledes at fordelingen se-
mestervist (horisontal) felger nedenstdende fordelingsnagle som godkendt ved RKSS mede

10.03.2020.

Semester Kommunerne Region Sjzelland
1. semester 29% 71 %

2. semester 29 % 71%

3. semester o% 100 %

4. semester 100 % 0%

5. semester 15% 85%

6. semester 15% 85 %

7. semester 15% 85%

Pa de semestre, hvor de studerende kommer i to perioder (f.eks. 3. semester), laves en ligelig
fordeling af de studerende imellem de to perioder. Her opdeles efter hold af studerende, hvil-
ket kan give en mindre skaevhed i den samlede fordeling*.

3 Note: Hvis f.eks. sommeroptaget er normeret til 400 studiepladser (illustrativt eksempel), vil der i behovsudmelding
for efterarssemesteret oplyses et behov pa 360 praktikpladser til 1. semesters forlgb. Behovet nedskrives med 10%
ift. studiepladser, da man ved udarbejdelsen af behovsudmeldingen endnu ikke kender det endelige optag pa stu-

diet, og man af erfaringen ved, at der sker et vist frafald selv inden studiestart.

4 Kilde: Principark — fordeling af praktikpladser i Region Sjeelland (Januar 2022)s. 1
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Fordeling af kommunale praktikpladser pa tvaers af kommunernes

Fordelingen af de kommunale praktikpladser imellem kommunerne tager afsaet i kommuner-
nes respektive befolkningsmaessige andele i hele Region Sjalland. De befolkningsmaessige
andele er senest beregnet ud fra befolkningstallet pr. 1. januar 2024 jf. tabellen nedenfor.
Absalon opdaterer tabellen en gang arligt forud for KFK-medet i september, og de befolk-
ningsmaessige andele beregnes pa befolkningsopgerelsen pr. 1. januar i det pageeldende ar,
som det fremgar fra Danmarks Statistik®.

Befolkningstal og andele for kommunerne i Region Sjaelland pr. 01.01.2025

Kommunen Befolkningstal Befolkningsandel i procent
Lejre 29562 3,46
Holbaek 74306 8,70
Kalundborg 48303 5,65
Odsherred 32375 3,79
Greve 53160 6,22
Kege 63180 7:40
Roskilde 91 506 10,71
Solred 24 650 2,89
Faxe 37643 441
Guldborgsund 59 410 6,95
Lolland 39235 4,59
Naestved 84 904 9,94
Ringsted 36293 4,25
Slagelse 80325 9,40
Sore 30589 3,58
Stevns 23 609 2,76
Vordingborg 45264 5,30

Obs: Fra februar 2025 bliver studerende fra Campus Holbaek ikke laengere fortrinsvist praktik-
placereti kommunerne Holbak, Kalundborg, Odsherred og Lejre, men tildeles praktikpladser
efter samme princip for studerende pa de evrige campusser. | denne sammenhang vil kom-
munerne Holbak, Kalundborg, Odsherred og Lejre fremadrettet figurer individuelt i behovs-
udmelding og ikke som én pulje som forhen.

Fordeling af regionale praktikpladser i Region Sjeelland?
Pa baggrund af behovsudmeldingen fordeler Region Sjeelland internt de regionale praktik-
pladser jf. intern fordelingsnagle.

5 Kilde: Praktikpladsbehov Center for Sygepleje (CSY) efterar 2023

6 Note: Versionstabel FOLK1AM

7Kilde: Dagsorden RKSS 10.03.205s.9
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Principper for tildeling af praktikpladser til de studerende

Tildelingen af praktikpladser til de studerende foretages administrativt af Uddannelsesser-
vice pa Absalon. Ved tildeling af praktikpladser sikres dels EU-fagkrav for det enkelte forlgb,
og dels overholdelse af forpligtelsen ved RKSS til at de tildelte praktikpladser geografisk daek-
ker hele Region Sjeelland, herunder alle kommuner og seerligt ydrekommunerne.

De studerende tildeles praktikpladser sdledes at fordelingen af praktikforlab mellem region
Sjelland og kommunerne samt kommunerne indbyrdes fglger ovenstaende fordelingsneg-
ler.

Idet Region Sjaelland er geografisk stor, kan der forekomme laengere transporttid. Ved tilde-
lingen tilstraebes det at begraense den studerendes transporttid til praktikstedet mest mu-
ligt. Transporttiden beregnes fra studerendes bopzaels postnummer pa fordelingstidspunk-
tet.

Praktikfordeling for studerende pa 1.-2. semester
Studerende pa 1. til 2. semester tildeles praktikpladser uden gnskemulighed.

Byt af praktikplads med medstuderende:
o De studerende tildeles praktikpladser af Absalon uden enskemulighed, geldende
for 1. til og med 2. semester for alle studerende, samt 5. semester pa udbudsste-
derne i Holbak og Roskilde.

e Tildeling sker pa baggrund af den studerendes bopals postnummer og der tages i
den udstraekning det er muligt hensyn til transporttid.

e De studerende kan bytte praktikplads med en medstuderende, som gar pa samme
hold og som skal i praktik inden for samme fagomrade i samme praktikperiode
f.eks. inden for det kirurgiske speciale eller i hjemmeplejen.

e Det erIKKE muligt at bytte praktikplads med en medstuderende, der stopper pa
uddannelsen eller f.eks. satter sit studieforlgb pa pause. Disse pladser friholdes til
fordeling af de studerende, der eksempelvis kommer tilbage fra orlov eller overflyt-
tes fra anden professionshgjskole.

e Destuderende skal i faellesskab udfylde en blanket, der ligger pa Studienet. Link til
blanket: https://ucpraktikportal.dk/pha.dk/praktikrelevantedok/hentfil/7926?bina-
ryGuid=sef2ebs3-d82b-458e-bgg8-4aq0acaf6611

e Efterfelgende skal de studerende sende den udfyldte blanket, pr. mail til: praktik-
sygeplejerskeuddannelse@pha.dk.

Vaer opmaerksom pa at der ikke er garanti for at ensket om bytte kan imgdekommes.
Pracise datoer for bytteperiode fremgar af informationsbrev fremsendt af praktikenheden.
Efter bytteperioden er det IKKE lengere muligt at tilgodese bytteensker.

Deadline for bytteperiode:
Praktikenheden sender informationsbrev til studerende, hvori praecise datoer for bytteperio-
den fremgar.
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Bytteperiodens deadline seettes til tre hverdage efter at fordelingen af praktiksteder er of-
fentliggjort.

Seerlige hensyn
Skal der dispenseres ift. seerlige hensyn eller specifikke ansker ift. praktiksted, skal der ifm.

hver praktikperiode, sendes en begrundet ansegning til sygeplejerskeuddannelsens faglige
leder, som vil tage stilling til, om det kan imgdekommes. Det er uddannelsesleder, der traeffer
endelig afgerelse. Den begrundede ansegning skal sendes til postkasse: praktik-sygeplejerske-
uddannelsen@pha.dk.

| de konkrete tildelinger bliver farst studerende med szrforlgb samt andre studerende hvor
dette er besluttet, forhdndsplaceret pa deres respektive praktikpladser. Herefter udarbejdes
tildelingen séledes, at fordelingen falger ovenstdende fordelingsnegler®.

Praktikfordeling for studerende pa 5. semester

For studerende pa 5. semester varierer gennemferelse af de praktikrelaterede aktiviteter i
henhold til udbudsspecifikke aftaler med praksis. P& udvalgte udbudssteder tildeles den stu-
derende et praktiksted. Pa andre udbudssteder foregar de praktikrelaterede aktiviteter pa an-
den vis.

Praktikfordeling for studerende pa 3., 4., 6. semester

Studerende har mulighed for at enske praktiksted for deres 3., 4., 6. semesters praktik. Dette
sker ved at de studerende indgiver en prioriteret enskeliste med praktiksteder i den sakaldte
gnskeperiode, der ligger mod slutningen af deres henholdsvis 2., 3. og 5. semester. Efter en-
skeperioden, bliver praktikpladserne tildelt de studerende saledes, at deres ensker bedst mu-
ligt imedekommes inden for rammen af ovennavnte fordeling af praktikpladser mellem re-
gionen og kommunerne.

Nar fordelingen af praktikpladser er gennemfert, har studerende pa 3., 4. 0g 6. semester mu-
lighed for internt at bytte praktikpladser, dette er betinget af at EU-fagkrav er sikret.

Bytteperioden varer cirka en uge, og de studerende far adgang til et lukket dialogforum via
Praktikportalen til at facilitere indgaelsen af bytteaftaler.

Nar bytteperioden er slut, bliver praktikpladstildelingen tilrettet de indgaet bytteaftaler, og
den endelige tildeling offentliggeres overfor praktiksteder umiddelbart herefter.

Studerende har mulighed for selv at finde praktikplads uden for Region Sjaelland, men Absa-
lon har som udgangspunkt ikke mulighed for at vaere behjeelpelig i denne proces. Det er imid-
lertid ikke muligt at for de studerende selv at finde en praktikplads i Region Sjeelland.

8 Note: For studerende, hvis postnummer ikke fremgar i Praktikportalen (som f.eks. ved hemmelig adresse) samt
internationale indkommende studerende, tages der i denne forbindelse afsaet i postnumrene pd deres respektive
tilknyttede campusser.
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Praktik pa 7. semester®

Studerende pa 7. semester udarbejder bachelorprojekt i grupper pa op til fire studerende med
klinisk sygeplejefaglig problemstilling i relation til é&t gruppemedlems kliniske uddannelses-
steder for 6. semesters praktik. Gruppen indsamler empiri efter aftale med det kliniske ud-
dannelsessted.

Efter aflevering af bachelorprojektet skal bachelorgruppen praesentere deres resultater for
det/de kliniske uddannelsessted/-er, hvor empirien er indsamlet.

Studerende pa 7. semester arbejder i semestrets sidste del med et valgfrit element der om-

fatter praktik. Valget star imellem at:

e deltagei korterevarende udvekslingsophold i udlandet, som planlaegges i et samarbejde
med uddannelsens internationale koordinator

e deltagei et forleb, som den studerende selv er ansvarlig for at tilrettelaeegge inden for de
givne rammer.

e deltageietforlgb, hvor praktikken foregari et samarbejde med det praktiksted, som den
studerende var tilknyttet pa 6. semester.

Principper for saerforleb

Andring af praktikpladser nar tildelingen er offentliggjort*®

De tildelte praktikpladser er som udgangspunkt endelige, nar tildelingen er blevet offentlig-
gjort overfor praktikstedet. Dog kan det i szerlige tilfzelde vaere nedvendigt at @ndre praktik-
forlabet og/eller omplacere den studerende. Denne beslutning ligger hos uddannelseslederen
og vil altid basere sig pa individuel vurdering af de gaeeldende omstaendigheder. De typiske
situationer, der kan give anledning til @ndring af en praktikplads, er oplistet nedenfor. Be-
maerk venligst at denne liste ikke er udtemmende.

e  Kritiske, akutte, alvorlige tilfzelde i neermeste familie

e  Huvis naer relation har vaeret/ er indlagt eller ansat pa det kliniske uddannelsessted,
og det vurderes uhensigtsmaessigt at vaere i praktik samme sted.

e Hvis den studerende er eller har vaeret i behandling pa praktikstedet forud for prak-
tikforlabet og det vurderes uhensigtsmaessigt at vaere i praktik samme sted.

e Hvis den studerende har studiejob pa praktikstedet, og praktiksted og/eller stude-
rende mener det vil pavirke den studerendes praktikforlgb

e Hvis den studerende har en sygdom der kraever szrlig tilretteleeggelse af praktik-
forlabet

e Laegefaglig dokumentation for saerforleb for den pdgeaeldende studerende.

Sarforleb for studerende med funktionsnedszettende eller helbredsmaessige forhold

Der kan tilretteleegges saerforlgb for studerende, der er begraenset i hvordan de kan gennem-
fore deres praktikforlgb, nar dette er begrundet i funktionsnedsaettende og/eller helbreds-
maessige forhold. For at dette kan lade sige gere, er det en forudseetning, at der foreligger

9 Note: Jf. til enhver tid gaeldende uddannelsesplan for sygeplejerskeuddannelsens 7. semester, Professionshajskolen
Absalon

° Kilde: Geeldende principper for praktikfordeling pr. 1.1.2024
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leegefaglig dokumentation pa de begraensende forhold, og at det er muligt at overholde de
faglige krav samt at der ikke sker en andring af det faglige niveau.

Studerende, der mener at deres funktionsnedsattende og/eller helbredsmaessige forhold har
indflydelse pa hvor de kan komme i praktik, skal sende en ansggning samt vedlaegge lege-
faglig dokumentation til: praktik-sygeplejerskeuddannelsen@pha.dk. Herefter er det uddan-
nelseslederen der vil sagsbehandle ansagningen.

Denne information kommunikeres Igbende til de studerende bl.a. i informationsbreve forud
for praktik samt ved studiestart.

Sarforlab for studerende der har merit fordele af praktikken

Studerende med merit pa 3. semester for enten somatik, medicin, kirurgi eller psykiatri, vil fa
tildelt merit pa 1. del af praktikken i Praktikportalen. De studerende vil derfor blive praktik-
placeret pa 2. del.

Ved merit pa 4. semester for geriatrien, skal den studerende have en uge med sundheds-
pleje (seerforlab). | Praktikportalen registreres merit for 4. semesters klinik og der kobles
sarforlebsskabelon for sundhedspleje pa den studerende. Sundhedsplejen aftaler praktik-
perioden med den enkelte studerende.

Principper for ansegning af praktikplads udenfor Region Sjzelland

Den studerende har mulighed for at sege praktikplads udenfor Region Sjeelland. Dette skal
ske via denne blanket Skema til ans@gning om praktikplads udenfor regionen. Laes mere her:
https://www2.phabsalon.dk/index.php?id=12172 underfanen “Kan jeg sege om praktikplads
udenfor Region Sjzelland?”. Det udfyldte skema sendes til praktik-sygeplejerskeuddannel-
sen@pha.dk og dernaest skal uddannelsesleder godkende om det stemmer overens med Ab-
salons faglige mal/prever, mm. Godkendt aftale sendes derefter til Praktikportal@pha.dk,
som serger for det administrative i form af oprettelse og tilknytning af studerende og kliniske
vejledere.

Flows i Praktikportalen

Det er Uddannelsesservice ved Absalon der er ansvarlige for oprettelsen af flows i Praktikpor-
talen til de studerende praktikforleb. Flows felger studieaktiviteterne under praktikforlabet,
og hver aktivitetsboks beskriver vejleders og studerendes opgaver i denne forbindelse.

Obs: Uddannelseskonsulenten i praktikstedets organisation skal sikre, at den kliniske vejle-
der er tilknyttet de praktikstuderendes flow i Praktikportalen. Se afsnittet “Uddannelseskon-
sulent i praktikkens ansvar” pa side 7.

Ansvar og frister ved indhentning af attester og beviser

Straffe- og/eller barneattester**

Forud for hvert praktikforleb indhenter praktikstederne straffeattester pa kommende prak-
tikstuderende. Nogle praktiksteder vil indhente udvidet straffe- og/eller bgrneattester. Vi-
dere vil nogle kommuner bede den studerende om selv at indhente og fremsende privat
straffeattest.

1 Kilde: Information om attester i psykiatrien
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Ved indhentelse af straffe- og/eller berneattester, skal praktikstedet selv rekvirere disse hos
politiet. Indhentelsen forudsaetter at den studerende giver skriftligt samtykke til, at attesten
ma sendes til den person, der rekvirerer attesten. Ved bestillingen af straffe- og/eller berne-
attester modtager den studerende en besked om dette via e-Boks samt et link til tilkendegi-
velse af samtykke.

Den studerende kan ikke made op i praktikken hvis der ikke foreligger en godkendst straffe-
attest, og det kan fa betydning for at om den studerende kan komme i praktik hvis vedkom-
mende ikke reagerer rettidigt pa sin e-Boks. Absalon opfordrer derfor de studerende til at
veaere opmarksomme pa deres e-Boks og afgive samtykke snarest muligt de modtager fore-
spergslen. Hertil geres de studerende ogsa opmaerksom pa at straffe og/eller bgrneattester
indhentes for hvert praktiksted, og at de derfor skal afgive samtykke mere end en gang nar
de i lgbet af et semester skal i praktik pa flere praktiksteder (f.eks. 3. semester).

Det er op til de enkelte praktiksteder at vurdere den pagaeldendes straffeattests indhold og
pa den baggrund vurdere om den studerende kan komme i praktik. Absalon har ikke indfly-
delse pa praktikstedernes praksis vedrgrende straffeattester.

Absalon opfordrer studerende med anmaerkninger pa deres straffeattest til at tage kontakt
til praktikstedet og fere en dben dialog om indholdet af deres straffeattest. Dette bliver
kommunikeret til studerende bl.a. i form af informationsbreve forud for praktik samt i for-
bindelse med studiestart.

Bevis for hjertelungeredning

Gennemfert hjertelungeredningskursus samt gyldig dokumentation herfor er en forudsaet-
ning for ethvert praktikforlgb. Professionshgjskolen Absalon tilrettelaegger hjertelungered-
ningskursus for studerende pa 1. og 5. semester.

Brandbevis

Hajst 12 maneder forud praktikforlab i regionen (somatik og psykiatri) skal den studerende
have gennemfart et brandkursus, altsa brandbeviset ma vaere 12 maneder gammelt ved prak-
tikforlabets start. Regionen tilsikrer selv at dette er overholdt.

Erklaering om tavshedspligt
Absalon sikrer at de studerende er bekendt med og dokumenterer accept af forpligtigelsen i
forhold til at overholde tavshedspligten som sundhedsprofessionel.

Internationale sygeplejestuderende

Absalon sender arligt mellem 40-80 studerende ud i verden i praktik hos internationale sam-
arbejdspartnere. Samtidig modtager Absalon mellem 10-40 internationale studerende fra
forskellige stederiverden, som skal i praktik pa regions Sjeellands sygehuse og i kommunerne.

Der er ansegningsfrist for studerende som ensker et udvekslingsophold den 1. april og den 1.
oktober — det gaelder for bade indkomne og udgdende studerende.
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Indkomne studerende

Absalon er gennem samarbejdsaftaler med strategiske partnere, herunder netvaerk forpligtet
til at modtage studerende der gnsker et praktikophold. Dette imgdekommes under hensyn-
tagen til antallet af praktikpladser i region og kommuner.

Der vil vaere variationer i forhold til de indkomne studerendes uddannelsesniveau og de sam-
arbejdsaftaler, herunder learning eller trainee agreement som danner baggrund for udveks-
lingsforlebet. Dermed er der ogsa forskel pa de formelle krav omkring dokumentation og eva-
luering.

Det tilstraebes at de indkomne studerende falger de danske studerendes medepligt pa 30 ti-
mer i gennemsnit pr. uge. Det forventes ligeledes at den studerende og vejleder kommuni-
kerer pd engelsk, medmindre den studerende er fra et nordisk land, hvor deres respektive mo-
dersmal kan anvendes.

Forskellige typer af indkomne Internationale studerende hos Absalon (se bilag: “Forskellige
typer af indkomne internationale studerende hos Absalon)”.

Fordelingsproces for indkomne studerende

Oversigten over pladser til indkomne studerende for efteraret og det efterfelgende forar af-
tales pa KFK-mede i marts maned, (se skema: “Fordelingsskema af indkomne studerende”).
20 pladser skal ga til indkomne internationale sygeplejestuderende, heraf 14 pladser til regi-
onen og 6 til kommunerne pr. semester.

Den internationale koordinator kan disponere over pladserne ud fra den endelige aftale, der
indgds pd KFK-medet.

Ansvar og opgaver i forbindelse ved indkomne studerende

Den internationale koordinators opgave og ansvar:

e Atfordele de studerende pa de aktuelle praktikpladser ud fra fordelingsskemaet og
informere praktikenheden mhp. registrering af studerende i praktikportalen med
studienummer

e At indskrive studienummer pa de indkomne studerende i oversigtsskemaet, senest
1. november/1. maj

e oplyse om retningslinjer vedr. MRSA og straffeattest

e nar studerende har faet tildelt en praktikplads i region og kommuner, serge for at
praktikstederne, via praktikportalen, modtager Learning agreement der afspejler
leeringsmal for udvekslingsforlgbet, herunder hvilke specifikke opgaver den stude-
rende skal arbejde med under praktikforlgbet

e  bistd den internationale studerende samt praksis ved behov for sparring og spergs-
mal

Praksis’ opgaver og ansvar ved indkomne studerende:
e Hvert semester at opdatere fordelingsskemaet med 20 pladser, saledes at fordelin-
gen kan aftales endeligt pa KFK-mede i marts maned.
e Uddannelseskonsulent udfylder oversigtsskemaet, herunder praktiksted og klinisk
kontaktperson senest 20. november/20. maj. Oversigtsskemaet ligger tilgeengeligti
TEAMS>delte filer: Delt med KFK K17
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e Bestiller ID-kort og negler, nér de studerende er fordelt og serger for at det indsam-
les ved afslutningen af praktikken.

e Sende velkomstmail til den studerende indeholdende: Kort beskrivelse af praktik-
sted med meadested, adresse, dato og klokkeslat for 1. dag i praktik.

e  Minde om at medbringe svar pa MRSA-test pa engelsk den ferste dag i praktikken.

e Sende udkast til fremmedeplan for de ferste 14 dage.

e Kontakte international koordinator ved over en uges sammenhaengende fraveer.

o Klinisk kontaktperson er ansvarlig for, at den studerende trives og afhjzlpe udfor-
dringer under praktikken

Udgaende studerende

Studerende pad Absalon kan primaert udveksles i den kliniske del af uddannelsen fra 3. seme-
ster. Disse udvekslinger kan vaere hele, eller dele af det samlede praktikforlgb.

Studerende der udsendes pa udlandsophold, uagtet om det er hele eller dele af praktikforlg-
bet, tildeles samtidig et praktiksted i DK. Skulle den studerende komme tidligt hjem, er bade
studerende og vejledere orienteret om muligt praktiksted.

International koordinators opgaver og ansvar ved udgdende studerende:

e udarbejde behovsudmelding vedr. praktikpladser primo april og primo oktober til
praktikenheden, herunder angives datoer og gnsker for den respektive praktikperi-
ode

e |samarbejde med praktikportalenheden at registrere den internationale studerende
i praktikportalen pa saerforleb

e Har ansvar for at relevante praktiksteder orienteres om datoer for den studerendes
udvekslingsophold i oversigtsskemaet, herunder hvilke studieaktiviteter der skal
gennemfgres ved hjemkomst

e At vere opdateret pa geeldende MRSA-regler og informere studerende om MRSA-
test ved hjemkomst

e  Bistd den studerende samt praksis ved behov for sparring og spargsmal

e Vedtidlighjemkomst er det international koordinators ansvar at kontakte praksis og
uddannelsesleder med henblik pa gennemferelse af studieaktiviteter i ind- og udland

Praksis’ opgaver og ansvar ved udgdende studerende:
e Orientere sig i oversigtsskemaet og praktikportalen
e Sende velkomstmail til den studerende, inden de starter pa praktikstedet.
e Sikre at praktikpladsen stdr klar ogsa ved tidlig hjemkomst.

Specialpaedagogisk statte (SPS)
Den studerende pa Professionshgjskolen Absalon kan fa hjaelp under sin uddannelse i form af
SPS.

Hvad er SPS?

SPS er et tilbud om stette til studerende, som er ordblind, talblind eller har en fysisk eller psy-
kisk funktionsnedsattelse. Formalet med statten er at yde kompensation, sa den studerende
med funktionsnedsaettelse kan gennemfgre sin uddannelse pa lige fod med andre stude-
rende.

@

-
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Kontakt SPS-vejledning

| forbindelse med den studerendes praktikperiode er der forsat mulighed for SPS-stette. Vur-
deres det, at den studerende har behov for SPS-statte under praktikken, skal kontakten til
SPS-vejleder ga gennem den studerende.

Den studerende kan skrive til SPS pa studievejleder@pha.dk eller ringe pa 72481010:
Mandag og tirsdag kl. 9.00-11.30

Torsdag kl. 09:30-11:30 0g 13:00-15:00.

Laese mere om SPS pa Styrelsen for Undervisning og Kvalitets hjemmeside www.spsu.dk

Under praktikforlebet

Faelles forpligtende aftale

| forste praktikuge gennemfarer den klinisk vejleder og den studerende en forpligtende aftale
om den studerendes studieplan med planlaagning og beskrivelse af studieaktiviteter for prak-
tikperioden. Planlaegning og beskrivelse af studieaktiviteter for praktikperioden har afseet i
semestrets studieaktiviteter og leeringsudbytte jf. geeldende uddannelsesplan, samt de tilste-
devarende leringsmuligheder og studerendes praeferencer og kompetencer.

Det klinisk vejleder har ansvar for, at der efter den ferste praktikuge foreligger en fzelles for-
pligtende aftale om den studerendes studieplan. Skabelon for feelles forpligtende aftale er
tilgaengelig pa Praktikportalen under sektionen Praktikrelevante dokumenter.

Sygdom og fravaer

Den kliniske vejleder har ansvar for at dokumentere fremmade mhp. overholdelse af made-
pligt —fremmeadet registreres i Praktikportalen. Det er den kliniske vejleder, som i samarbejde
med den studerende, definerer hvilke studieaktiviteter, der er madepligt til, og pa hvilken
made den studerende er studieaktiv i praktikken.

Den kliniske vejleder har ansvar for at handle med hurtighed og rettidig omhu, hvis der skulle
opsta usikkerhed om den studerendes mulighed for at opna laeringsudbyttet, via medepligten
eller tilrettelagte studieaktiviteter inden for de aftalte rammer.

| forbindelse med sygdom og fravaer er det den kliniske vejleder, der i samarbejde med den
studerende —og evt. uddannelseskonsulenter, koordinatorer, ledere og tilknyttet kontaktper-
son fra sygeplejerskeuddannelsen — reviderer studieplanen, og der igangseettes tiltag, der
bedst muligt hjeelper den studerende til at opna leeringsudbyttet.

Ovenstaende galder ligeledes ved fraveer i kortere eller leengere perioder grundet sygdom,
hvor madepligten dog ikke kan tilsidesaette vilkar for sygefraveer.

Manglende fremmaede ferste praktikdag

Hvis den studerende ikke meder op pa ferste praktikdag, kontakter den kliniske vejleder den
studerende pr. mail eller telefon. Den studerendes mail og telefonnummer fremgar af dennes
flow i Praktikportalen under fanen: "Detaljer".
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Hvis den studerende inden for en uge ikke er medt op og praktikstedet ikke har hert fra den
studerende, skal praktikstedet skrive en mail til postkassen sygeplejerske@pha.dk med oplys-
ning om den studerendes fulde navn og studienummer. Herefter vil Absalon fglge op med den
studerende og praktikstedet orienteres efterfelgende.

Ved a&ndring af den studerendes status, f.eks. hvis den studerende har udmeldst sig eller har
orlov, vil Praktikportalen blive opdateret og CSU praktikkoordinering orienteres via mail prak-

tikportal@pha.dk.

Godkendelse/afvisning af medepligt

Den kliniske vejleder har ansvar for at enten godkende eller afvise medepligten i Praktikpor-
talen senest pa praktikforlebets sidste dag. Hvis madepligten afvises, skal arsagen herfor
begrundes.

Efter praktikforlabet
Afhjeaelpning ved afvist medepligt i praktikken

(Se yderligere information i Bilag 2, flowdiagram for proces vedr afvist madepligt).
Pa sygeplejerskeuddannelsen er der madepligt i praktikken. Opfyldelse af medepligten i

praktikken er en forudsaetning for, at den studerende kan ga til preve*2. Opfyldes preveforud-
satningskravet ikke, mister den studerende et preveforseg.

For at den studerende kan indstilles til ompreve, skal den studerende opfylde preveforudsat-
ningskravet pa ny. Derfor far den studerende en afhjaelpningsmulighed, som vil finde sted
forud for ferste ompreve og om nedvendigt igen mellem farste og anden ompreve.

Afhjaelpning forud for ferste ompreve
Studerende pd hhv. 1.,2.,3.,4 samt 6. semester, som ikke far godkendt deres medepligt i prak-

tikken, far en afhjeelpningsmulighed i form af erstatningspraktik, som skal godkendes, fer den
studerende kan ga til preve. Erstatningspraktikken vil som udgangspunkt tage afsaet i de kon-
krete aktiviteter, som den studerende mangler for at opfylde madepligten iht. den forplig-
tende aftale. Manglerne dokumenteres af klinisk vejleder i Praktikportalen ifm. at medeplig-
ten afvises (se afsnit ovenfor vedr. den kliniske vejleder rolle og ansvar, s.4).

Erstatningspraktikken vil finde sted pa praktikstedet i dagtimerne pa hverdagene i henholds-
vis uge 26, for studerende med afvist medepligt i et forarssemester og i uge 4, for studerende
med afvist medepligt i et efterarssemester.

Hvis der er tale om omfattende mangler, vil erstatningspraktikken kunne udvides med yder-
ligere dage, som placeres efter naermere aftale mellem praktikstedet, lokal uddannelsesleder
og den studerende. Dette kan eksempelvis veere i studiefrie perioder eller pa den studerendes
studiedage som aften, natte- og/eller weekendvagter. Erstatningspraktikken ma ikke forhin-
dre den studerende i at kunne deltage i de ordinaere studieaktiviteter.

2 Undtaget herfor at studiestartspreven pa 1. semester samt preve A pa 3. semester.
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Ved erstatningspraktikkens afslutning dokumenterer klinisk vejleder i Praktikportalen, hvor-
vidt den studerende har opfyldt madepligten.

Afhjaelpning forud for anden ompreve
| tilfeelde af behov for afhjaelpning mellem forste og anden ompreve, vil tilbuddet om erstat-

ningspraktik foregd efter naermere aftale mellem praktikstedet, lokal uddannelsesleder og
den studerende.
Erstatningspraktikken ma ikke forhindre den studerendes i at kunne deltage i de ordinzere
studieaktiviteter og placeres derfor pa den studerendes studiedage, i aften, natte- og/eller
weekendvagter.

Ved afslutningen af anden erstatningspraktik dokumenterer klinisk vejleder i Praktikportalen,
hvorvidt den studerende har opfyldt madepligten.
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Bilag

Bilag 1: Brug af Praktikportal som kommunikationskanal*3

Af hensyn til bl.a. regler om personfalsomme data opfordres alle involverede parter til at ggre
brug af Praktikportalen til kommunikation mellem praktikplads og uddannelsesinstitution.
Dermed kan al dialog om en studerende samles i Praktikportalen.

Kommunikationsmuligheder i Praktikportalen

| Praktikportalen er der tre forskellige muligheder for kommunikation:
e Beskeder
e Dialog
e Dialogforum

Beskeder
Anvendelse/begransning

e Her kan der kommunikeres mellem de relevante parter: Studerende, klinisk vejleder
og underviser i et lokalt forum.

e Det er dog kun pa forsiden “Din Praktikportal”, at man kan se, hvilken stude-
rende/hvilket praktikforleb henvendelsen drejer sig om.

e Beskedfunktionen er teenkt som envejskommunikation, nar det kommer til stude-
rende. Studerende kan sdledes ikke svare pa beskeder. Det er derfor vigtigt at be-
skedfunktionen ifb. med kommunikation til studerende, kun bruges til beskeder som
man ikke forventer svar pa.

Dialog
Anvendelse/begraensning

e Her kan der gennem en chat-funktion kommunikeres mellem de relevante parter:
studerende, klinisk vejleder og underviser i et lokalt forum.

e Antallet/valg af deltagere er automatisk og kan ikke redigeres. Dette betyder dog
0gs3, at man ikke behaver at skulle oprette en gruppe. Al dialog om og med den en-
kelte studerende er i dette forlgb.

Dialogforum
Anvendelse/begraensning

e Her kan der gennem en chat-funktion kommunikeres mellem de relevante parter:
Studerende, klinisk vejleder og underviser... men ogsa pa tveers af praktikforleb og
professionshgjskoler — det er et globalt forum.

e Antallet/valg af deltagere er frit, sa det er oplagt at bruge hvis der skal kommunikeres
med faerre eller flere deltagere end i den lokale ”"Dialog”.

Bemeerk at den lokale “Dialog” tilgds inde pa det enkelte praktikforleb (i modseetning til det
globale "Dialogforum” som tilgas via menupunktet “Kommunikation”). Det er ogsa pa den
enkelte studerendes flow, at klinisk vejleder kan uploade velkomstbrev, i boksen “Ferste kon-
takt til studerende — Velkomst”.

13 Kilde: Samarbejde, roller og ansvar i relation til praktik pa sygeplejerskeuddannelsen Revideret januar 2023
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Bilag 2: Flowdiagram for proces for afvist medepligt i praktikken
Praktikperiode

Forpligtende aftale mellem klinisk vejleder og studerende, herunder hvilke aktivite-
ter og konkret medetid, der registreres fremmede til.
Aftalen genbesgges og justeres efter behov rettidigt i lgbet af praktikperioden.

Klinisk vejleder afviser madepligten i Praktikporta-
len og begrunder afvisningen i kommentarfeltet ved
Klinisk vejleder godkender made- at beskrive manglerne iht. den forpligtende aftale.

pligten i Praktikportalen. Klinisk vejleder informerer uddannelseskonsulent/ -
koordinator herom.

v

Ifm. mede om praktikgodkendelser i Absalon vurde-

Den studerende indstilles til seme- rer uddannelsesleder, hyorwdt dennstuderende op-
— fylder preveforudsaetningskrav pa baggrund af

sterprave. grundlaget for afvist medepligt, arsagsforhold, den

studerende generelle studieaktivitet gennem ud-
dannelsen samt eventuelle saerlige forhold.

!

Den studerende mister et preveforseg og indstilles til en af-
hjeelpningsmulighed i form af erstatningspraktik. Uddannel-
sesleder vurderer erstatningspraktikkens omfang.

-
Afhjalpning forud for fgrste omprgve *
Uddannelsesleder kontakter uddannelseskonsulent/-koordi- Studiesekretaerer med ansvar for studenterbevae-
nator med henblik pd igangsaetning af afhjaelpningsmulig- gelser informerer den studerende. Den studerende
hed, herunder narmere aftale om erstatningspraktikkens skal mede op pa praktikstedet mandag i hhv. uge
omfang og indhold. 26/uge 4 til vanlig tid.

Uddannelseskonsulent/-koordinator informerer og samarbej-

der med klinisk vejleder omkring planlaegning af erstatnings-
praktik.

i Erstatningspraktik afholdes _l

Klinisk vejleder godkender mgdepligten i praktikportalen og in- Klinisk vejleder afviser mgdepligten i Praktikportalen og begrun-
formerer uddannelseskonsulent/ -koordinator herom. der afvisningen i kommentarfeltet.

: !

@

-
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Den studerende indstilles til farste omprave.

Ifm. mede om praktikgodkendelser i Absalon vurderer uddan-
nelsesleder, hvorvidt den studerende opfylder preveforudsaet-
ningskrav pa baggrund af grundlaget for afvist medepligt, ar-
sagsforhold, den studerende generelle studieaktivitet gennem
uddannelsen samt eventuelle sarlige forhold.

!
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Den studerende mister endnu et preveforseg og indstilles til ny
afhjeelpningsmulighed i form af erstatningspraktik. Uddannel-
sesleder vurderer erstatningspraktikkens omfang.
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