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Indledning

» Alle danske professionshgjskoler har efterhanden implementeret Praktikportalen, og fra starten
af 2017 tog Absalon den ogsa i brug.

* Pa Praktikportalen er alle informationer og arbejdsprocesser vedrgrende praktik samlet, og | har
som praktiksted bedre overblik over alle relevante informationer vedrgrende den enkelte
studerende og dennes praktikforlgb.

e | kan f.eks.:

. Fa direkte besked om hvilke studerende | bliver tilknyttet
. Lebende falge med i de studerendes fremskridt og forlgb

. Se de kray, der stilles til de studerende i det konkrete praktikforlgb, se uploadet
studiemateriale og godkende/afvise

. Foretage kommunikation i portalen, hvilket betyder bedre overblik for alle parter.



Praktikportalens adresse

Du kan kopiere fglgende link ind i O sspsmsmnsise e
internetadressefeltet gverst i din browser o UEN UEE miod
og trykke ‘enter’ tasten

1. https://www.ucpraktikportal.dk
2. Du far nu adgang til
praktikportalens startbillede

ﬂ a1 -5 I?EJQJEJ],M_] NIQHBEO SBB- GO AD b 52 -


https://www.ucpraktikportal.dk/

Gem som en favorit...

e Nar du har faet Praktikportalen frem, vil det veere en god ide at gemme linket som en favorit, fordi du skal
anvende det hver gang, du skal ind i Praktikportalen.

* Det ggr du saledes (her bruger vi Firefox, men det vil kunne ggres pa samme made i andre browsere):

RE— i e e ———C
Professionshajskolernes Praktikportal ==
oValgﬁrofessionshw]skole
o p— 1. Tryk pa den gule stjerne XCzi internetadressefeltet
Ciisga”  ME.F1 VEC  mfopay °
i ° 2. Det abner en fane ‘bogmaerke’
Q. F 3. Tryk pé ‘fuldfert’
4. Sa har du Praktikportalen liggende lige under
internetadressefeltet som et lille ikon
[ \\2\ »
iternet }:J Praktikportal | " Sygeplejerskeuddann... | ") Forside | SOSU Sjeella... S
e - R Lo sV o - M- 3l WU HBEO aBM. BEad | a0, =



Praktikportalens startside
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£ sse [ trpatra G [ [ 8 Mot o Q) UM Optep e | et [ P55 sigeriene Y] motbotl || Spestiomaive | Fosde | 5090 et
Profes Praktikportal ==
OVaIg e Vaelg din brugertype
Velg v Varlg den bevgertype du ensher a logge ind som
VIA » PR Studerende
University 2 ;
Giezy - UESTT VEC  wmopn)
Ansat pé professionshajskolen
U c ) V] 3
Untvwsity 4 i irorgid
‘- bl B \o e | | A pa praktikstedet

i B S Tl Y=o |- 11 31 LIPET T U e =@ L 0[e BlemBEE LRG0 AWM. GO A0 [ nna®

Tryk pa ‘Absalon’ Og derefter Tryk pa ‘Ansat pa professionshgjskolen’

Du skal derefter
logge ind med
WAYF



Forsiden

|
ABSALON

PROFESSIONSH@JSKOLEN

‘Mine praktikker (I gang)’ viser dine S Din praktikportal

tilknyttede studerende. Er selve

praktikperioderne rent datomaessigt Dine Mine praktikker (I gang)

|kke Sta rtet endnu VII de Studerende 22 Uddannelse begk_eder 3. semester - 1. periode ) - Psyk_ Syd, Afsnit 52 - Indgang 28, Vordingborg
’ 3.semester - 1. periode () - Psyk. Syd, Afsnit 52 - Indgang 28, Vordingborg

ikke V&re Synlige- Sé Skal du Se dine S 3. semester - 1. periode () - Psyk. @st, Distriktspsykiatrien, Faxe

kommende StUd. under 'Mine i Praktiksteder ‘Dialogforum 4. semester - 1. periode ()- Psyk. Syd, Afsnit 51 - Indgang 29, Vordingborg

p ra ktl kke r, B Prakikpladser N Gatl dialogforum 4. semester - 1. periode ()- Psyk. Syd, Afsnit 51 - Indgang 29, Vordingborg

Praktikrelevante SIS
Du kan ga til dine evt. Dialogforaog \_—1 = " CORUmEnTEr
praktikrelevante dokumenter fra g, —

Vis alle Vis ulzste Seg:
Nederst pa siden ser du din besked

Besked Ang. manglende fremmade 19-09-20°

indbakke, hvor du kan lzese og fa P .
overblik over alle dine beskeder. Det e — 240520
er dog ikke her, du svarer pa dem. | > Dato for eksamen samt votering. 210520
Lees mere i afsnittene om at skrive Esamen 20320

beskeder til en eller flere ad gangen.



‘Praktik’

Tryk pa feltet ‘Praktik’

Azure Drift Website

2= Uddannelse <

& Praktik

Her fremkommer fglgende muligheder:

* ‘Aktiviteter’: Her kan man skabe nye aktiviteter pa den studerendes flow, />
hvis man synes, der mangler nogen. Kun for den erfarne bruger!

Aktiviteter
Mine praktikker

Praktikperioder

* ‘Mine praktikker’ (Det vigtigste felt i Praktikportalen)!: Det giver dig / e
adgang til oplysninger om netop de studerende, der kommer i praktik hos EEER S
d |g . ). Praktiksteder
B Praktikpladser
* ‘Praktikperioder’ & ‘Praktikpladsfordeling’ er ikke relevante for

undervisere.

* ‘Praktikrelevante dokumenter’: Anvendes bl.a. til vejledninger og andre
generelle dokumenter fra uddannelsen, der er rettet mod alle brugere af
portalen pa Sygeplejerskeudd. Bruges altsa ikke ifb. med den enkelte
studerendes forlgb.

IIIH%IIHHHHHHHIIIIIIIIIIIIIII @ visalle

| nesaLon I

PROFESSIONSH@JSKOLEN
ABSALON

Din praktikportal

Dine
beskeder

Antal ulzste
beskeder

Dialogforum

* Ga til dialogforum

Praktikrelevante
dokumenter

* G til praktikrelevante
dokumenter

Beskeder

Vis uleste



(Mine pra ktikker' Leeg altid godt maerke til

datoen for praktikperioden

| nesaLon T

PROFESSIONSH@JSKOLEN
ABSALON

| ‘Mine praktikker’ far du oplysninger om den/de
studerende, som du er blevet tilknyttet som underviser.

Det betyder, at du i nogle perioder af aret kan se bade
nuveerende og kommende studerende. Var opmaerksom e Drift Websie S
at rullemenuen den 1. juli og 1. jan. automatisk skifter >

arstid, hvorefter du aktivt skal vaelge foregaende arstid, hvis
du @nsker at se de stud. der.

Praktik perioder for studerendd

& Prakh\

Aktiviteter
Studerende Pralctiky [l >de Fordelt  Praktiksted
Mine praktikker

| eksemplet til hgjre kan du se de studerende for en

Praktikperioder ss2016va, 2. sent

S Nej | gang

underviser samt i hvilken periode, de studerende skal i —— w2016 e
pra ktl k' PSS —semester - 1. periode (04- |z Maestved Sygehus, Mej Administrativt
09-2017 - 12-11-2017) Ortopaadkirurgisk afd. 7/8, annulleret
i Praktiksteder KIR
lStatusl er et meget Vlgtlgt feItl da dette indlkererl hvorVIdt B Prakiiz 552016va 2. semester - 1. periode (04- |2 Mzestved Sygehus, C. for MNej I gang
den studerende er aktiv. ‘l gang’ betyder, den stud. er aktiv. paeTEE e e e
& Grupper < 552016va 2. semester - 1, periode (04- |2 Maestved Sygehus, C. for Nej | gang

‘Administrativt annuleret’ betyder, den studerendes praktik 002017 -12.11-2017) neurorehabilt. - CNI, MED
er aferdt- ‘Flyttet’ betyder, at den StUderende er sr2016vb 2. semester - 2, periode (13- |2 Maestved Sygehus, MNej 1 gang

flyttet/ikke laengere er pa et praktiksted. e o

nzoieu  2.semesir-2.perode(i3- Js NaswedSygehusCfor  Nei lgg
Vigtigt!: Som underviser vil du IKKE kunne se nogen o :2:7:80;:0182{13 ; Nm:;“hcim N
studerende, hvis du endnu ikke er blevet tilknyttet disse af
Absalon.

Tryk nu pa en af de studerendes navne



‘Mine praktikker’ - ‘Oversigt’/Flow
- |

By . 2 semester - 1. periode

Pa oversigten ser du den studerendes flow. Flowet er
opbygget sa det passer til den ny sygeplejerskeuddannelse.
Flowet er en raekke af aktiviteter, som en studerende skal

Oorigt  Alivilelsr  Dobummnler  Basheder  Dulajer ol Praklitfodetgedimdshe— Dialoy

igennem i sit praktikforlgb. Hver aktivitet har et navn og en A —————————
underrubrik, som forklarer aktivitetens funktion. Flows er ® = — -

Updoadss brr pd akd vt ution af dan afdabngidet ifest, beor dan sudereods dhal |prabtik

ment til at skulle bruges pa flere forskellige mader:
 Som oversigt og reminder
* Som dokumentmappe hvor bade praktiksted og

Prakik sbari

Introdukisn b praklkabedet (5705

© 000

studerende kan uploade filer (Breve, skemaer, e —
refleksioner osv.) til hver enkelt aktivitet i flowet. Der kan e i
uploades filer pa alle aktiviteter, men det er dog kun B

Sanidi handing

ngdvendigt at uploade filer til dem, hvor det er angivet i O
aktivitetens tekstbeskrivelse, at der SKAL uploades.

« Som godkendelsesfunktion hvor nogen aktiviteter skal Q e or——rrm
godkendes af enten praktikvejleder eller underviser... e
eller bade og. e R
* Nar der uploades filer til aktiviteter af den studerende e
eller jer sendes der en notifikationsmail ud til den (] R —
modsatte part ligesom der sendes en mail ud til den R S e
studerende, nar | godkender aktiviteter.
9 D Mgl vamsplngt (375 :

Dl bagalsacipligfon skal v ustdit, for o dan studarsds kar betie bale modulit. D stedarands skal gessamsnitligt bave vt i kiin 11:0-\." Br. s wwaranda til 14
BETS-point. Udswar at gedkinds shal vajlider noters antal timer og aventeslls kemmestarer & detbs i dolumssstat, dar lijger bar pd aktivite



‘Mine Praktikker’: Topmenu felterne

e g . |

€« - C M 8 https://www.ucpraktikportal.dk/ucsj.dk/inst/praktikoversigt/oversigt/68893

Aktiviteter: i Apps [ Importeret fra IE Intranet 4. Sygeplejerskeuddann_. [ Kontakt en vejleder el . Conference Manager  “+, Grundudda
over ahe dethitoter dorer | .
over alle de aktiviteter, der er ggli]wl;cg;sity

godkendt eller skal godkendes. ® sseuavo Praktikoversigt for -4, semester - Modul 8

# Praktiksted <

4. semester - Modul 8 - (| gang)
- ERD6-02-2017 - 1404217 # Psyk Bst, Distriktspsykiatrien, Roskilde

Psykiatrisk sygepleje (lidee opfyldt)

Prakiikforisbsgodierdelse Dialog

Dialog:

Her kan du lave et Dialogfoum og
chatte med denne studerende,
vejleder og dine kolleger.

Dokumenter: :
L 5 = \ Praktikforlgbsgodkendelse:

Denne funktion har
Absalon besluttet ikke at
bruge

Beskeder: Detaljer:
Her kan sendes beskeder (SMS bruges ikke)  Her findes alt data pa den studerende
mellem vejleder, studerende og underviser. ¢ ,q Cpr-nummer og e-mail. Her ser

man ogsa, hvilken vejleder den stud. er
tilknyttet. Denne kan naturligvis
kontaktes under ”"Beskeder” hvis behov.

Anvendes KUN af administrationen
pa Absalon

Noter:

Her kan skrives noter, og du
kan veelge, hvem de skal
deles med.

11



At godkende/afvise én studerendes studieaktivitet/prgve

1. Denne aktivitet skal
Som underviser skal du rak s godkendes eller afvises
godkende to o dheakth et 4 Kok tederehat (5YE) (dvs. ikke-godkendes) af
studieaktiviteter/prgver: bade underviser og
praktikvejleder ved at
trykke pa det orange felt.

Efter gennemierclsen af studisakiiviteten vdarbeder den studerende shoriftlig refleksion over situa LD
tiwitrten o udarbejder on shriftlig formativwiremadreioes evaleering, Bade den studerendes reflieksioner og wejleders evaluering uploades | her pd
nest 5 heerdage inden akdklingen af den monddige kdinisioe provse

e ‘Studieaktivitet 1’
(3. & 4. semester)

* lMundtIig kliniSk pr¢ve’ Dedtagelsespligten shal vaere bestiet, for ot den studerends har bestdet hele modulet. Den studerende shal gennemrenidigt he
(6. semester, 2. per.) e

Deltagelsespligt (5Y1G)

Og sa fremkommer
felgende billede:

Mundtlig klinisk preve (5YG)
Underviser gar ind og
laeser den studerendes

refleksioner ved at trykke: vorderet
‘Ga til...” Laes mere%

afsnittet: ‘At lzese Sl frkiel o= af Evabis e kema (i 3. Du trykker nu pa enten
Husk ai udiylde evalueringssikema vedrerende dit prakiikiorisb. Det mger ca. 5 min Du finder link til skemaet | dokumeniet, der ligeer pd denne
uploadede dokumenter’. -

Srudbeakrivitet 1, 2, 3 og 4 skal vere gennemiert samt deltapel=espligten skal vasre opfyldt far den denne presse kan finde sted. Senest 5 dage fer den
kliniske prasse skal den studerende have uplascdet simne reflekskonsr pd denns akohitet. Vurdenes efoer 7 trins-skala

‘Godkend aktivitet’ eller
‘Afvis Aktivitet’.

Praktik slut



At leese flere studerendes studieaktiviteter/prgver pa en

gang
PrATLES ss—

PROFESSIONSH@JISKOLEN

ABSALOM P
Godkend aktiviteter
| dette billede har du mulighed for at godkende eller afvize flere studerendes aktiviteter p& samme tid
Uddannelze Udbudssted Administrationsperiode Stamus
Sygeplejerskewddannelsen - SYG - Myk, Mzes,5la.Ros - 2017 Efterdr - Weelg evi. aktivitetsstatus -
Praktikperiode Hold Aktiviteter
6. semester - 2. periode 13-11-20017 22-01-2018 - Vaelg evt. hald - Mundtlig klinisk preve (SYG) -

Rediger aktiviteter @ @
Marker alle Hent til excel Sog

Mine praktikker

Aktivitet Filer (stud}  Status for vejleder Status for underviser Status for studerende Praktikforleb status Hold Praktikperiode Deadline

Praktikperioder

Praktikpladsfordeling Mundtlig klinisk preve (SYG) 0 Filfer) Afventer godkendelse Afventer godkendelse Skal ikke godkendes 1 gang 5N2014v, sN2014v 6. semester - 2. periode (13-11-2017 - 28-01-2018)

Praktikrelevante dokumenter

Mundtlig klinisk prave (3YG) 0 Filjer) Afventer godkendelse Afventer godkendelse Skal ikke godkendes | gang sn2074v, sn2074v 6. semester - 2. periode {13-11-2017 - 28-01-2018)
& Praktiksteder £ /\\
Vis il 2af 2 el

B Praktikpladser £ jﬁ Sl 2T slemenr !

& Grupper

Tryk ‘Praktik’ i venstre orange menu i venstre side
Tryk pa ‘Aktiviteter’

Tryk pa ‘Godkend aktiviteter’

| ‘Praktikperiode’ rullemenuen valger du semester og periode

LA A

Ga til rullemenuen "Aktiviteter” ca. midt pa siden — her vaelger du f.eks. ‘Studieaktivitet 1:... “ eller ‘Mundtlig klinisk prgve’. Herefter fremkommer en
samlet liste over de studerende, du er tilknyttet og den aktivitet, du har valgt. Her kan du se, om den studerende har afleveret under ‘Filer (stud)’.

6. Du klikker herefter pa de filer (opgaver), som du vil abne. Du kan ogsa gemme filerne pa din computer. 13



At godkende/afvise flere studerendes
studieaktiviteter/prgver pa en gang

PSR-,V

PROFESSIONSH@JSKOLEN

LLLLL s
Godkend aktiviteter
T2 m ed godken st =3 & samim
Uddannelze Udbudssted Administrationsperiode tatus
Sygeplejerskeuddannelzan VEALES 017 Welg evt. aktivitetsstatus
Praktikperiod Hold Alktiviteter
Temes 28 ‘=g evt. Mundtl rave [(SY3)

Opret
Myt flow

Rediger aktiviteter

Fler (stud}  Ststus for vejleder Siatus for underviser Siatus for studerende Praktikforlab status Hold
Mundtig klinisk prewve (SYG) 0 Filler) Afventer godkendelse Afventer godkendelse Skal ikke godkendes gang =n2014y, sn2074v 6. semester - 2. periode (13-11-2017 - 28-01-2018)
Mundtig klinisk prave (SYG) 0 Filjer) Afventer godkendelse Afventer godkendelse 5kal ikke godkendes sn2070 4y, sn207 4y 6. semester - 2. periode (13-11-2017 - 28-01-2018)

ﬁ Viser 1 til 2 af 2 elementer

1. Til venstre for den studerendes navn, saetter du flueben i kvadraten. @

2. | hgjre side vaelger du om prgven skal godkendes: "Godkend” (bestaet) eller afvises: “Afvis” (ikke bestaet).

3. Du kan ogsa veelge ‘Marker alle’ fgr du godkender, hvis alle er bestaet.

14



Flow for 6. semester, 2. periode (Ved skift af praktiksted)

Ewi. brandbewis {57G]

Dette specielle flow bruges
kun hvis den studerende
f.eks. er i udlandet pa 1.
periode eller af en anden
grund skifter praktiksted i
lpbet af 6. semester.

Det har 7 indledende |:>
aktiviteter, der optraeder,

fordi den studerende er ny

pa praktikstedet. Ellers er
de tre sidste aktiviteter B
identiske med ”6. semester,
2. periode”.

Praktikperiode smart

nerosdukction ti praktikstedet |[5Y6)

Se evt. det alm. 6. semester
2. periode flow for
vejledning til hvordan dette Fmlesforplgtende aftale om saudieaktates o om ullke akisicter, et regsireres som arbejdst (57G)
flow benyttes. e



Seerforlgb

En sjeelden gang kan der optraede flows, hvor flowets navn er efterfulgt af teksten:

”...SZARFORL@B! — Der er sat specielle datoer pa forlgbet: Se dem pa den studerendes praktikoversigt! Fglgende datoer i
parentesen er ikke lengere geeldende:”

&. semester - Modul 12 - SARFORLSE! - Der er sat specielle datoer pa forlebet: Se dem pa den
studerendes praktikoversigt! Felgende datoer | parantesen er ikke lzngere gx=ldende: (13-11-2017 -
28-01-201 8)

Dette betyder at den studerende datomaessigt er skaevt ude i praktik. F.eks. kan den studerende vaere ude pa et andet
tidspunkt end alle andre. Eller den studerende kan tage et kortere forlgb, fordi denne allerede HAR overstaet en del af det
pagaeldende praktikforlgb.

Det er i disse tilfeelde vigtigt, at underviser klikker pa den enkelte studerende under "Mine praktikker” og ser pa de datoer,
der optreeder her, da dette er de egentlige datoer, den studerende skal ud i praktik.

6. semester - Madul 12 - SFORL@B! - Der er sat specielle datoer pa forlebet: Se dem pa den

studerendes praktikoverglt! Felgende datoer i parantesen er ikke leengere gaeldende: - (| gang)
2 B 11-05-2017-08-10-2017  # Slagelse Sygehus, Afsnit for £ldresygdomme G2, MED

Grunden til dette lidt klodsede work-around er tekniske begraensninger i Praktikportalen.

16



At |aese beskeder

Man laeser beskeder, man

modtager... Godkend
praktikplads
* Pa ens arbejdsmail E:dtrng;?:r.ningzm

godkendelse

» P3 forsiden i Portalen, der
f.ungeorer som indbakke (OF.eks. eckeder
lige nar man er logget pa eller Vie alle S
ved at trykke pa Absalon
logoet i gverste venstre

Praktikportalen

hj¢rne) Praktikportalen
* Paden enkelte praktikforlgb praktikportalen
under ‘Beskeder’. Her ser Praktikportalen
man dog kun de beskeder, Praktikportalen

man har modtaget pa lige

praecis det enkelte HBSHLUN_

Din praktikportal

pra ktikforl 1) b. PROFESSIONSH@JSKOLEN
ABSALON
For at svare pa disse beskeder

klikker man sig som naevnt ind pa
det enkelte praktikforlgb under
‘Mine praktikker’ og svarer under
‘Beskeder’

Info

Info

Dine
beskeder

Antal ulzste

beskeder

Dialogforum

* G til dialogforum

Praktikfordeling faerdig
Praktikfordeling faerdig
Praktikfordeling fardig
Praktikfordeling faerdig

Praktikportal konto

17



At skrive beskeder til én studerende og/eller vejleder af gangen

Ingen beskeder

Under ‘Beskeder’ kan du bade laese beskeder

modtaget pa et bestemt praktikforlgb og e e g
skrive beskeder til én studerende og/eller Send il UC undervsere

vejleder ad gangen. | > Send t praciejieders

Kommunikationstype Emai
Du klikker pa den enkelte studerendes forlgb S
under ‘Mine praktikker’ og derefter -
Tekst B I £ = P =

‘Beskeder’.

Du kan her skrive til den studerende eller
dennes praktikvejleder... eller begge pa en
gang.

Modtageren vil altid fa beskeden bade i
Portalen og pa deres arbejds-/studiemail.

Beskeden bliver ogsa automatisk sendt til modtagernes indbakke i Praktikportalen. Hvis du @nsker at endre teksten i beskeden, der bliver sendt til modtagernes
indbakke i Praktikportalen skal du markere nedenfor.

Jeg ensker at ndre beskeden, der sendes til
indbakken i Praktikportalen

Mulige flettefelter: [UCNavn]. [ModtagersFuldeNavn], [ModtagersFornavnl, [ModtagersEmaill, [AfsendersNavn], [StuderendesNavn], [PraktikstedsNavn],
[UddannelseNavn], [Praktikstart], [Praktikslut], [SupportEmail]

Her kan du ogsa svare pa beskeder, du har
modtaget.



At skrive beskeder til flere studerende, vejledere eller kolleger
af gangen

Hvis du skal du skrive til flere kolleger,
vejledere og administratorer eller studerende I I'-IBSFII.I:IHI
pa en gang, sa skal du ggre det under ABsaLON O

‘Kommunikation” hvor du vaelger enten

‘Personale’, ‘Praktikforlgb’ eller _
. = Uddannelse £
‘Praktiksteder’.
. . o o . s Praktiksteder <
Modtagerne vil altid fa beskeden bade i _
° . . . B  Praktikplad=er <
Portalen og pa deres arbejds-/studiemail.
Her kan du ogsa svare pa beskeder, du har

mOdtaget. < Kommunikation v

] Kommuniaton
L4

NB: Skriver man til ‘Praktiksteder’ skal man
holde sig for gje, at det kun er

administratoren pa et praktiksted, der
modtager beskeden. Og er der ikke oprettet

en adm. pa stedet, er der sdledes ingen, der
far den.
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At leese uploadede dokumenter

Man laeser dokumenter/filer pa
de enkelte aktiviteter i den
studerendes flow.

Oversigt Aktiviteter Dokumenter Beskeder Detaljer Moter
Praktikoversigt for Amalie Damstedt Buchardt > Praktikoversigt

Filtrér efter deadlines Filtrér efter starttids punkt

Praktikforlebsgodkendelse

5 . .
zs-o;a- ;m-, @ Velkomst- og introduktionsbreve / Program

for studieaktivitet til praktikforlebet (SYG)

Uploades her pa aktiviteten af den afdeling/det afsnit, hvor den studerende skal

i praktik.

Seneste handling:

16-08-2017 15:07:20 (CET) - Jesper Meyer Ipsen - En fil blev uploaded

* Tryk pa ‘Ga til...” !

* Tryk pa den fil/dokumentet du
vil laese

Ud for hvert dokument star der
angivet, hvem som har uploadet
dette og hvornar. Saledes kan det
tjekkes, om diverse deadlines er
overholdt.

Informarion )
04.09-2017 Praktik start

Oversigt Aktiviteter Dokumenter Beskeder

Detaljer Noter

Dialog

Praktikforlebg

Praktikoversigt for Amalie Damstedt Buchardt > Aktiviteter > Velkomst- og introduktionsbreve / Program for <

Velkomst- og introduktionsbreve / Program for studieaktivitet til praktikforlebet (SYC

28-08-2017

Skal vaere startet inden

Upload fil

Brev til Amalie Damstedt Buchardt 2.semester.doc rev. udg..doc

Skal vaere afsluttet inden
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At uploade dokumenter

Oversigt Aktiviteter Dokumenter Beskeder Detaljer Moter Praktikforlebsgodkendelse Dialog
Praktikoversigt for Amalie Damstedt Buchardt > Praktikoversigt

Filtrér efter deadlines Filtrér efter starttids punkt

Man uploader dokumenter/filer til en

StUderende pa de enkelte akt|V|teter | 28—;;;017 @ Velkomst- og introduktionsbreve / Program

uploade breve/dokumenter til flere Stud. :J:::::II:: her pa aktiviteten af den afdeling/det afsnit, hvor den studerende skal
pa en gang endnu.

16-08-2017 15:07:20 (CET) - Jesper Meyer Ipsen - En fil blev uploaded

e Tryk pa ‘Ga til... |
* Tryk pa ‘Upload fil’

Informarion )
04-09.2017 Praktik start

Oversigt Aktiviteter Dokumenter Beskeder Detaljer Noter Praktikforieb

Har man brug for at fa det samme
dokument ud til mange studerende o
mener, det vil tage for lang tid at upload

en stud. af gangen, ma dette Ig¢res via. alm.
mail og til de stud. studiemail.

Praktikoversigt for Amalie Damstedt Buchardt > Aktiviteter > Velkomst- og introduktionsbreve / Program for <

Velkomst- og introduktionsbreve / Program for studieaktivitet til praktikforlebet (SYC

28-08-2017 Skal vaere afsluttet inden
Skal vaere startet inden

Skal man rette i et u‘oloadet dokument, ma
dette downloades til ens PC (hvis man ikke i
forvejen har det liggende pa PC’en), rettes

og uploades igen. Upload fil

Filer Mo

Brev til Amalie Damstedt Buchardt 2.semester.doc rev. udg..doc



Kommunikation (‘Dialogforum?)
T e ———————————————————

&« = C M B2 hitps://www.ucpraktikportal.dk/ucsj.dk/inst/dialogforum/medlemmer/132764

i apps (O Importerstfrale || Intanet 4. Syneplejerskeuddann. [ Kontaktenvefleder ol [BJ Confersnce Manager . Grunduddanneler Pz 23 Movie Maker- Micres.. () Krakdk-Opdagnar.. | Honi T

I University _
° College
SesLLAD Dialogforum
| soureprfwetse | - —
Grupper + Kliniske uddannelseskonsulenter #
| & s [ —— A ——— T—
& Prasfikpladser d @ Opret pruppe A+ ‘ ‘

* ‘Kommunikation’: Her kan man, ligesom pa den enkelte studerende, oprette et ‘Dialogforum’, og man kan
veelge hvilke medlemmer, der skal indga heri, eksempelvis studerende, praktikvejleder mv. Et ‘Dialogforum’
fungerer ligesom den chat, man kender fra f.eks. Facebooks Messenger og kan vaere nyttig at bruge i stedet
for beskedfunktionen i forskellige situationer. Der kan uploades og deles dokumenter og filer i dette forum af

alle medlemmer.
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At viderebringe materiale fra et praktikforlgb til et andet

| portalen er det af juridiske grunde kun undervisere, der er knyttet til en studerende pa et
praktikforlgb, der har mulighed for at se materiale og dokumentation uploadet til dette forlgb.

Dette betyder, at man ikke umiddelbart kan se materiale/dokumentation fra den studerendes
tidligere forlgb, undtagen hvis man ligeledes var underviser for dem pa det tidligere forlgb som
f.eks. pa 1. og 2. semester, der tit afvikles samme praktiksted med de samme undervisere tilknyttet.
Eller 6. semesters 1. og 2. periode.

Har man brug for at se materiale fra tidligere forlgb, ma dette aftales med den studerende. Den
studerende kan naturligvis sa uploade dette pa en relevant aktivitet, dele det i et Dialogforum...
eller alternativt dele det uden om Portalen.



Vejledninger, udtraek og ‘Min profil’

‘Min profil’:
* | gverste hgjre hjgrne er der et tandhjul. Klik pa det o% du far mulighed for at vaelge kun at fa en
daglig mail med notifikationer: ‘Send én daglig opsamlingsmail’.

‘Udtraek’:

* Her kan hentes en Excel-liste over dine studerende. ‘Studerende hos praktiksted’ er et godt udtraek
at bruge som udgangspunkt. Husk i Excel at fjerne studerende fra listen hvor der ud for dem star:
"Flyttet” & "Administrativt annulleret”. Dette er studerende, der henholdsvis er flyttet fra

raktikstedet og stoppet pa praktikstedet. Det er ogsa vigtigt at vaere opmaerksom pd, at der
gbende kan ske sendringer i hvilke studerende, der er ude | praktik og hvor, sa derfor skal trukne
lister generelt bruges med forbehold.

Vejledninger:

* http://vejledninger.ucpraktikportal.dk/m/praktikvejleder. Dette er Praktikportalens egne gode og
udggs_r(ljige vej(ljedninger. Veer dog forberedt pa, at billederne ikke altid ligner den Praktikportal, du
arbejder med.

Yderligere spgrgsmal:

* Du kan til hver en tid kontakte praktikportalmedarbejder Jesper Meyer Ipsen pa mailadressen:
praktikportal@pha.dk. Hvis det drejer sig om sp@rgsmal af uddannelsesmaessig karakter rettes
sporgsmalene til Kirsten Vest.



http://vejledninger.ucpraktikportal.dk/m/praktikvejleder
mailto:praktikportal@pha.dk

Afbrydelse af praktikforlgb, flytning, skift af praktik
vejleder/underviser

Nar en studerende flytter eller stopper e.l. sa meddeles det pr mail af Jesper Ipsen til AKU, kliniske
uddannelseskoordinatorer og underviserne.

Hvis der skiftes praktikvejleder i forlgbet er det AKU’er eller kliniske uddannelseskoordinatorer, der er
ansvarlige for at eendre tilknytningen i Portalen. Det kan underviserne pa nuvaerende tidspunkt kun
opdage, nar de gar i portalen og tjekker en studerende. Vi vil se pa det fremadrettet, om dette kan forega
mere hensigtsmaessigt.

Hvis underviserne i forlgbet bliver erstattet af en anden underviser, sa vil Jesper Ipsen eller Kirsten Vest
pt melde dette ud til de involverede parter.

Den tilknyttede undervisers opgaver: Med hensyn til hvordan den tilknyttede underviser, der er
kontaktperson til studerende og praktikvejleder kan bruges fremadrettet er intentionerne fglgende: Hvis
den studerende og/eller den kliniske vejleder oplever behov for sparring eller vejledning i forbindelse
med drgftelse af seerlige situationer, udfordringer eller problematikker, opfordres de til at kontakte den
tilknyttede underviser fra sygeplejerskeuddannelsen.



