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Indledning

» Alle danske professionshgjskoler har efterhanden implementeret Praktikportalen, og fra starten
af 2017 tog Absalon den ogsa i brug.

* Pa Praktikportalen er alle informationer og arbejdsprocesser vedrgrende praktik samlet, og | har
som studerende bedre overblik over alle relevante informationer vedrgrende jeres praktikforlgb.

e | kan f.eks.:

. Fa direkte besked om hvilke steder | skal i praktik.
. Lebende falge med i jeres fremskridt og forlgb.
. Se de krav, der stilles til jer i de konkrete praktikforlgb og se godkendelser

. Foretage kommunikation i portalen, hvilket betyder bedre overblik for alle parter.



Praktikportalens adresse

Du kan kopiere fglgende link ind i O sspsmsmnsise e
internetadressefeltet gverst i din browser o UEN UEE miod
og trykke ‘enter’ tasten

1. https://www.ucpraktikportal.dk
2. Du far nu adgang til
praktikportalens startbillede
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https://www.ucpraktikportal.dk/

Gem som en favorit...

e Nar du har faet Praktikportalen frem, vil det veere en god ide at gemme linket som en favorit, fordi du skal
anvende det hver gang, du skal ind i Praktikportalen.

* Det ggr du saledes (her bruger vi Firefox, men det vil kunne ggres pa samme made i andre browsere):

RE— i e e ———C
Professionshajskolernes Praktikportal ==
oValgﬁrofessionshw]skole
o p— 1. Tryk pa den gule stjerne XCzi internetadressefeltet
Ciisga”  ME.F1 VEC  mfopay °
i ° 2. Det abner en fane ‘bogmaerke’
Q. F 3. TfYk pé ‘fuldfert’
4. Sa har du Praktikportalen liggende lige under
internetadressefeltet som et lille ikon
[ \\2\ »
iternet }:J Praktikportal | " Sygeplejerskeuddann... | ") Forside | SOSU Sjeella... S
e - R Lo sV o - M- 3l WU HBEO aBM. BEad | a0, =



Praktikportalens startside
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Professionshejskolernes Praktikportal == Professionshejskolernes Praktikportal ==

Oleg professionshejskole OVaaIg professionshejskole e Vaelg din brugertype
Vaelg venligst forst hvilken professionshojskole du er Veelg venligat forst hvilken professionshey Varlg den beugertype du ensker at logge ind som

- _— T Frnoon [ e | [
University o University av
Gy UGN vee wBopat ey UGN UCC  mTopny

Ansat pa professionshejskolen

u < o U [3
-~ University
‘. [/ ‘o A Ansat pa praktikstedet
s YD svyo :

B TEe BloemEl % HTeRERORERSTA0T

Tryk pa ‘Absalon’ Og derefter Tryk pa ‘Studerende’

e D 0[e 8lemEEE W BHRB0 IBM . BT A0 b e w

Du skal derefter
logge ind med
WAYF



Forsiden

ot Dillece pa P I
skaermen vil ligne dette: ABSALON
Du har ingen aktive praktikforleb

ABSALON

Din praktikportal

Pa forsiden er der genveje til
bade dit aktuelle
praktikforlgb, modtagne

Dialogforum

beskeder og dialogfora. — i1 o

Det er IKKE pa forsiden at du Y

svarer pa modtagne e

beskeder. Se:

‘ . . Reskeder

Kommun|kat|0n Vis alle Vis uleste

( D i a | ngo ru m )'- Praktikportalen Praktik er aendret/afvist
Praktikportalen Upload af tavshedserklaering

Pé de f¢|ge n d e sid e r Vil Vi Vedr. information fra praktiksted

. . . Praktikportalen Tavshedserklzerin,

beskrive indholdet i den - o

Praktikportalen HLR bevis er ikke |l=ngere aktuelt

rgde hovedmenu.

Vedr. Tavshedserklaering

Praktikportalen Praktikfordeling faerdig

H H 1 H H |1 H B
A B Y EH EH D BB
|3 i

Praktikportalen @nsker



* Tryk pa feltet ‘Praktik’

‘Praktik’

Her fremkommer fglgende muligheder:

* ‘Mine praktikker’ (Det vigtigste felt i Praktikportalen)!:
Det giver dig adgang til oplysninger om din praktik.

* ‘Praktikrelevante dokumenter’: Anvendes bl.a. til
vejledninger og andre helt generelle dokumenter, der er
relevante for alle ansatte/studerende pa Sygeplejerske
uddannelsen.

a
| nesaLon B

PROFESSIONSH@JSKOLEN
ABSALON

Azure Drift Website

#A Mine oplysninger
& Praktik

Mine praktikker
Praktikrelevante dokumenter

= Kommunikation

B Vejledninger

Din praktikportal

Dine
beskeder

Antal ul=ste
beskeder

Mine p

Du har ingel

Dialogforum

N G3 til dialogforum

Praktikrelevante
dokumenter

™G3 praktikrelevante dokumenter

Beskeder

Vis alle Wis ulaste
Praktikportalen
Praktikportalen
Jesper Meyer Ipsen

Praktikportalen



/Mine pra ktikker’ Laeg altid godt maerke til

datoen for
praktikperioden.

Tryk pa feltet ‘Mine praktikker’ Il'-IBsnLl:lN

PROFESSIONSH@JSKOLEN
ABSALON

Azure Drift Website

# Mine oplysninger

| ‘Mine praktikker’ far du oplysninger bade dit nuvaerende ——

og evt. tidligere eller kommende praktikforlgb y—

Du kan ogsa se, om de er ‘godkendt’/'bestaet’, ‘i gang’ eller
‘annullerede’. Veer opmaerksom pa:

2. sémester - Godkendt
B 06-02-2017 - 14-04-2017 & SUH Kege, Kirurgisk afsnit A2, KIR Ga til oversigt

3. semester - 2. periode - Administrativt annulleret
R 13-11-2017-14-01-2018 & Ga til oversigt

3. semester - 2. periode - | gang
£8 13-11-2017-14-01-2018  # Specialfunktioner, Distriktspsyk. =ldre, Slagelse G4 il oversigt

Tryk nu pa et praktikforlgb



‘Mine praktikker” - ‘Oversigt’/Flow

IHBSHI.I:IN
Nar du klikker pa et praktikforlgb, kommer du til oversigten, hvor du ser TP o 3 semestr-2 periode
dit flow. Flowet er en raekke af aktiviteter, som du skal igennem i dit : _
praktikforlgb. Hver aktivitet har et navn og en underrubrik, som RN Pousiunlitstat

forklarer aktivitetens funktion. Flows er ment til at skulle bruges pa
flere forskellige mader:

=0
* Som oversigt og reminder |
* Som dokumentmappe hvor bade du og praktikstedet kan uploade S e S ———
filer (Breve, skemaer, refleksioner osv.) til hver enkelt aktivitet i
flowet. Der kan uploades filer pa alle aktiviteter, men det er dog kun e Q) e
ngdvendigt at uploade filer til dem, hvor det er angivet i - e
aktivitetens tekstbeskrivelse, at der SKAL uploades. i @ e

¥an uploades her pd aktiviteten scm dokument af den afdeling/det afsnit hvor prakik. 3 besked Sendes dog

* Som godkendelsesfunktion hvor nogen aktiviteter skal godkendes -
af enten UC underviser eller praktikvejleder... eller bade og.

e brev, huts man smker at kontakte mange studerends pd en garg.

* Nar der uploades filer til aktiviteter af dig eller andre sendes der en o Q) (e
notifikationsmail ud til den modsatte part, ligesom der sendes en © Crmmmmmmm——,—,—"—" REER——
mail ud til dig, nar dine aktiviteter godkendes.
os22017 Refleksionsdag pa Absalan (SYG) L —
Efter den fglgende gennemgang af topmenu felterne gennemgas
typiske funktioner i et flow. o |

10



‘Mine Praktikker’: Topomenu felterne

e g . |

€« - C M 8 https://www.ucpraktikportal.dk/ucsj.dk/inst/praktikoversigt/oversigt/68893

Aktiviteter: 22 ppps OO Importerst fra IE Intranet 4. Sygeplejerskeuddann_. [ Kontakt en vejleder el . Conference Manager  “+, Grundudda

over abe de otviiotor derer | e

over alle de aktiviteter, der er ggli]wl;cg;sity

godkendst eller skal godkendes. ® sseuaio Praktikoversigt for - 4. semester - Modul 8 Dialog:

Her kan du chatte med underviser,
vejleder og andre
studerende/ansatte pa Absalon.

Aaure Drift Website
A samesior - Modu 3
4

# Praktiksted

4. semester - Modul 8 - (| gang)

ERD6-02-2017 - 1404217 # Psyk Bst, Distriktspsykiatrien, Roskilde

Peykiatrisk sygepleje (lkke opfyldt)
<

Prakiikforisbsgodierdelse Dialog

Dokumenter: - \
Denne funktion har = - i Praktikforlgbsgodkendelse:

Absalon besluttet ikke at Anvendes KUN af Absalon
bruge

Noter:

Her kan skrives noter, og du
kan veelge, hvem de skal
deles med.

Beskeder:
Her kan du lzese beskeder fra vejleder og

underviser. Det er IKKE her du svarer pa ser du f.eks. hvilken UC underviser, du er
modtagne beskeder. Se: ‘Kommunikation tilknyttet. Denne sa kontaktes under

(Dialogforum)’. ”Beskeder” hvis behov.

Detaljer:
Her findes data omkring din praktik. Her

11



Funktioner i flow (Eksempler)

. Velkomst- og introduktionsbreve / Program for studieaktivitet til
Her kan praktiksted praktikforlabet (SYG)
u p I Oa d e Ve I ko m st_ Og |:> Uploades her pa aktiviteten af den afdeling/det afsnit, hvor den studerende skal i praktil.

introduktionsbhreve osv. 1. Disse to aktiviteter skal

godkendes eller afvises af
vejleder

Evt. brandbevis (5YG)

Her kan du th’ uploade Uploades af den studerende til denne aktivivet far praktikstare

brandbevis &

Evt.: Berneattest og straffeattest indhentes af praktikstedet (5YG)

Indhentes kun hvis dette kKrasves

Praktikperiode start
Praktik start

Introduktion til praktikstedet (5YG)

Finder sted pd prakrikstedet

Felles forpligtende aftale om studieaktivitet og om hvilke
aktiviteter, der registreres som arbejdstid (5YG)

Vejleder godkender at samtalen har fundet seed

12



Funktioner i flow (Eksempler) ... fortsat

Studieaktivitet 1: Skriftlig feedback pa akut, kritisk og kompleks

o . sygepleje (5YG)
Pa disse tre Cre—rrr
. e . Efter gennemfaretsen af studieaktiviteten udarbejder den studerende skriftlig refleksion over situationen. Den Kliniske
St u d Ie a kt IVItete r ka n d u vejleder overvasrer aktiviveten og udarbejder en skriftlig formativifremadrette evaluering. Bide den studerendes

refleksioner og vejleders evaluering uploades her pb aktiviteten,

uploade dine refleksioner
og vejleder uploader ::>
Studieaktivitet 2: Medi{inhﬁndtering (6. semester) (SYG)

efterf¢|gende sin % e —
evaluering.

Efter gennemfarelsen af studieaktiviteten udarbejder den studerende skriftlig refleksion over situationen. Den Kliniske
vejleder overvasrer aktiviteten og udarbejder en skriftlig formativifremadrettet evaluering. Bide den studerendes
reflektioner of vejleders evaluering uploades her pd aktiviteten.

Studieaktivitet 3: Innovativ sygepleje (5YG)

Efter gennemfarelsen af studicaktiviteten udarbejder den studerende skriftlig refleksion over situationen. Den Kliniske
vejleder overvarer aktiviteten og udarbejder en skriftlig formativifremadrettet evaluering. Bide den studerendes
refleksioner ag vejleders evaluering uploades her ph aktiviteten.

Vejleder noterer antal . deltagelscsplist (5YC)
timer, den studerende har ‘ [ S e
Skal KUN godkendes hvis den studerends fiytter til et nyt prakeiksted ph 2. del af 6. semester! Deltagelsespligten skal

vaeret i praktik, og skriver S e S S
evt. kommentarer til

kommentarer til demte | dokumentet, der ligger her pi aktiviteten,
dette.

Praktik slut

Praktikperiode slut

\/

NN\

Disse fire aktiviteter skal
godkendes eller afvises af
vejleder

13



At uploade dokumenter

Oversigt Aktiviteter Dokumenter Beskeder Detaljer Moter Praktikforlebsgodkendelse Dialog
Praktikoversigt for Amalie Damstedt Buchardt > Praktikoversigt

Filtrér efter deadlines Filtrér efter starttids punkt

zs_s::_ ;m-, @ Velkomst- og introduktionsbreve / Program
for studieaktivitet til praktikforlebet (SYG)

M a n u p I O a d e r d q k-LJ m e n.teor./‘fi I e r Uploades her pa aktiviteten af den afdeling/det afsnit, hvor den studerende skal
til de enkelte aktiviteter pa ens

Seneste handling:
fI O W. 16-08-2017 15:07:20 (CET) - Jesper Meyer Ipsen - En fil blev uploaded

e Tryk pa ‘G4 til...’ w

* Tryk pa ‘Upload fil’ = @

Praktik start

Oversigt Aktiviteter Dokumenter Beskeder Detaljer Noter Praktikforieb

Praktikoversigt for Amalie Damstedt Buchardt > Aktiviteter > Velkomst- og introduktionsbreve / Program for <

Velkomst- og introduktionsbreve / Program for studieaktivitet til praktikforlebet (SYC

Skal man rette i et uploadet
dokument, ma dette
downloades til ens PC (hvis man
ikke i forvejen har det liggende
pa PC’en), rettes og uploades
igen.

28-08-2017 Skal vaere afsluttet inden
Skal vaere startet inden

Upload fil

Filer Mo

Brev til Amalie Damstedt Buchardt 2.semester.doc rev. udg..doc

14



At leese uploadede dokumenter

Man laeser ogsa
dokumenter/filer pa de enkelte
aktiviteter i ens flow.

Praktikforlebsgodkendelse

Praktikoversigt for Amalie Damstedt Buchardt > Praktikoversigt

Filtrér efter deadlines Filtrér efter starttids punkt

zs_s::_ ;m? @ Velkomst- og introduktionsbreve / Program
for studieaktivitet til praktikforlebet (SYG)

Uploades her pa aktiviteten af den afdeling/det afsnit, hvor den studerende skal
i praktik.

Seneste handling:

16-08-2017 15:07:20 (CET) - Jesper Meyer Ipsen - En fil blev uploaded

* Tryk pa ‘Ga til..." |

)

* Tryk pa den fil/dokumentet du
vil lzese

Ud for hvert dokument star der
angivet, hvem som har uploadet
dette og hvornar. Saledes kan
det tjekkes, om diverse
deadlines er overholdt.

Informarion )
04-09.2017 Praktik start

Oversigt Aktiviteter Dokumenter Beskeder Detaljer Noter

Praktikforlebg

Praktikoversigt for Amalie Damstedt Buchardt > Aktiviteter > Velkomst- og introduktionsbreve / Program for <

Velkomst- og introduktionsbreve / Program for studieaktivitet til praktikforlebet (SYC

28-08-2017 Skal vaere afsluttet inden
Skal vaere startet inden

Upload fil

Filer

Brev til Amalie Damstedt Buchardt 2.semester.doc rev. udg..doc

Mo
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Kommunikation (‘Dialogforum’)

pamm

&« = C M B2 hitps://www.ucpraktikportal.dk/ucsj.dk/inst/dialogforum/medlemmer/132764

I apps (O] Importerstfrale [0 intranst 4. Sypepleferskeuddann.. [ Kontake envefleder o [B Conference Manager s, Grunduddanneler Pz 23 Movle Maker- Micres.. () Krak.dk - Opdag nser. | - Horingsoversigt - He
I University _
° College
SHELEA Dialozforum
| saureornwetsne | - o
Grupper + Kliniske uddannelseskonsulenter #
m | sainisse utdannstseskonsulamer Tittej n beskrisstsa 3 danne gruppe her o Deltagers 2
o — P @

* ‘Kommunikation’: Du skriver til praktiksted/vejleder og underviser (og svarer pa modtagne beskeder) ved at
oprette et ‘Dialogforum’. Du kan selv frit vaelge hvilke medlemmer, der skal indgd i dette. Dette kan ogsa
veere andre studerende. Et ‘Dialogforum’ fungerer ligesom den chat, du kender fra f.eks. Facebooks
Messenger. Der kan uploades og deles dokumenter og filer i dette forum af alle medlemmer.

16



At viderebringe materiale fra et praktikforlgb til et andet

| portalen er det af juridiske grunde kun medarbejdere, der er administratorer eller knyttet til en
studerende som vejledere pa et praktikforlgb, der har mulighed for at se materiale og
dokumentation uploadet til dette forlgb.

Dette betyder, at din tilknyttede vejleder eller underviser ikke umiddelbart kan se
materiale/dokumentation fra dine tidligere forlgb, undtagen hvis de ligeledes var vejleder for dig
pa dig der som f.eks. pa 1. og 2. semester, der tit afvikles samme praktiksted med de samme
vejledere tilknyttet. Eller 6. semesters 1. og 2. periode.

Har | brug for at de kan se materiale fra tidligere forlgb, ma dette aftales mellem jer. Du kan
naturligvis sa uploade dette pa en relevant aktivitet pa dit aktuelle nuveerende praktikforlgb, dele
det i et Dialogforum med vejleder/underviser... eller alternativt dele det uden om Portalen.



Vejledninger og ‘Min profil’

* ‘Min profil’:
| gverste hgjre hjgrne er der et tandhjul. Klik pa det og du far mulighed for at
veelge kun at fa en daglig mail med notifikationer: ‘Send én daglig opsamlingsmail’.
* ‘Vejledninger:
* http://vejledninger.ucpraktikportal.dk/m/praktikvejleder. Dette er Praktikportalens

egne gode og udfgrlige vejledninger. Veer dog forberedt pa, at billederne ikke altid
ligner den Praktikportal, du arbejder med.

* Yderligere spgrgsmal:
* Du kan til hver en tid kontakte Praktikportalen pa: praktikportal@pha.dk
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